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lll. Descriptif du document

Le présent document constitue le guide utilisateur du module de gestion des autorisations préalables
a l'importation des produits explosifs, destiné au profil de la Délégation Centrale. Il a pour vocation
de décrire, de maniére claire et structurée, les fonctionnalités offertes par le systéeme ainsi que les
procédures a suivre pour son utilisation correcte.

Le document s'adresse aux utilisateurs habilités du systeme, notamment les agents de la Délégation
Centrale, et constitue une référence opérationnelle pour I'exécution des taches liées a la gestion des
autorisations.

IV. Contexte et objectif du projet

A. Contexte général

Le secteur des produits explosifs est soumis a une réglementation stricte en matiére d'importation.
Les fabricants souhaitant importer des produits explosifs, des articles pyrotechniques ou des matieres
premiéres doivent obtenir une autorisation préalable délivrée par la Délégation Centrale.

Dans un contexte de modernisation de I'administration publique et de digitalisation des services, la
dématérialisation du processus d'autorisation d'importation vise a simplifier les démarches pour les
professionnels du secteur.

B. Objectifs du projet

e Dématérialiser le processus de gestion des autorisations d'importation de produits explosifs,
articles pyrotechniques et matiéres premieres.

o Réduire les délais de traitement des demandes d’autorisations.

V. Manuel de la Délégation Centrale

Le présent guide utilisateur décrit les fonctionnalités du module de gestion des autorisations
d'importation des produits explosifs et des matiéres premiéres, accessible via le Guichet Unique (GU).

Il a pour objectif d'accompagner la Délégation Centrale dans les opérations suivantes :
e Création des autorisations ;
e Modification des informations dans les autorisations ;
e Dépot des autorisations ;
e Consultation des autorisations existantes ;

e Suivi des statuts des autorisations.
A. Création d’une autorisation

La Délégation Centrale peut créer une nouvelle autorisation d'importation en renseignant les
informations requises via le Guichet Unique.

Pour créer une nouvelle autorisation, la Délégation Centrale doit suivre les étapes ci-dessous :
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e Se connecter au portail du Guichet Unique (GU) a I'aide de ses identifiants.

® Depuis le menu latéral, sélectionner la rubrique « Autorisation d'importation des produits
explosifs ».

e Cliquer sur le bouton « + Nouvelle autorisation ».

@ Recherche d'autorisations
v Paramétres de recherche

Référence de Fautorisstion | Type

Importateur

Région Référence de s Licsnce | Date drémission o Tétchargement Aesions

EXPLOSFAP.A0 renTRA - 2u02028

EXPLOSIFMP-187 % sasvTexasasvTEX M 2025100000000702250 12032028

LR = BasvTEX & BABVTEXM 2025100000000703250 os0az02s

SeLosFaRs Test KENTRA - 2032020

EXPLOSIFAP-140 " MOHAMED SAFIDDINE 2025100000000702500 osaz028

EXPLOSIFMP-180. Test oama2028 18002028

EXPLOSFAP-105 JULIATRANS KenTRA - ostaz02s

Lo Test renTRA - oanaz0z0

LS PRESTIGE METAL KeNTRA - 10032020

e 6 0 06 0 0 0 0 0 F

EXPLOSIFAP-101 PRESTIOE METAL KenTRA 1032028

B0000000

Figure Liste des autorisations et accés a la création

Le bouton « + Nouvelle autorisation » ouvre le formulaire de création de I'autorisation.

1) Formulaire de la création d’'une autorisation

L A 3 520

Informations de I'autorisation
Type don *

Poids Net Tota/ Qu

Articles

—
« = =z

Code s Poids Net Total  Quaniit Totale (en Kg) Matire active Actions

= =
Figure Formulaire de création d'une autorisation

Le formulaire propose en premier lieu une liste déroulante permettant de sélectionner le type
d'autorisation a délivrer. Deux types sont disponibles :

e Autorisation d'importation des produits explosifs et articles pyrotechniques ;
e Autorisation d'importation des matiéres premieres.

La sélection d'un type entraine I'affichage du formulaire correspondant.
2) Types d’autorisations

2.1.1) Autorisation d’importation des produits explosifs et articles pyrotechniques

Lorsque le type « Autorisation d'importation des produits explosifs et articles pyrotechniques » est
sélectionné, le formulaire affiche les champs suivants :
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Informations de I'autorisation
Type dautorisation * Référence de I Licsnce * Référence de sutoriation *

== ) a

Date arémission *

Articles

Gode s Poid ot Tt Quanidt Tl ) o
a ==

Code s Poids Net Total Quantit Totale (en K) Matidre active Astions

e igne

Format accepté - PDF * Taile max - 4MB

D B3

Figure Formulaire de création d'une autorisation de type Autorisation d'importation des produits explosifs et articles
pyrotechniques

Section « Informations de I'autorisation »

La sélection de la licence d'importation s'effectue via une pop-up affichant le référentiel des licences.
Cette pop-up comporte :

® Lacolonne « N° d'enregistrement » ;

e Lacolonne « Importateur » ;

e La colonne « Action » de sélection.

Licences dimportation

N Envegistrement

- denvegistrement importateur
202510000000703250 BABYTEX & BABYTEXM
2025100000000702903 BABYTEX & BABYTEXM
2025100000000702500 MOHANED SAFIDDINE
202510000000702422 MOHAMED SAFIDDINE

202510000000702384 MOHAMED SAFIDDINE

Figure Pop-up du choix de la licence d’importation

En cliquant sur le champ Importateur, la fenétre pop-up affichant la liste des importateurs s’ouvre,
permettant de filtrer les licences par I'importateur souhaité.
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Importateur / Exportateur

Paramétres de recherche

delegation centrale TE explosifs CED

Délégation Centrale TE explosif

IFU ICE

Autorisation dimportation des produits
explosits Numéro RC Centre RC

Nom Code IFU IcE Numéro RC | Centre RC Actions
JULIATRANS 133183 2560161 000014972000052 135193

PRESTIGE METAL 133163 1115158 000002894000044 221769

Test IMPEXP005  IFU123456  001234567000089 12345

Société Import Export Test  IMPEXP001  IFU123456  001234567000089 12345

PROMAGERI 133103 1601879 001739577000082 107107

Figure Pop-up du choix de I'importateur

Une fois la licence sélectionnée, les champs Importateur, Date de fin de validité et Poids Net Total /
Quantité Totale (en Kg) sont renseignés automatiquement sur la base des données de la licence. Ces
trois champs restent modifiables manuellement par |'utilisateur.

#RTNET

Informations de I'autorisation
Type d" isation * Réference Licence * Reéférence de l'autorisation *
impora oo s pyrotechniques <) [202s100000000702903 Q

Importateur * Date d'émission * Date de fin de validité
SABYTEX & BABYTEX M Q) [ramazezs B ) (zov0zs =]

Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) *

Autorisation dmportaion des produits 100
explosis

Articles
Code SH * Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) * Matiére active
a (=) EE)
Code SH Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) Matiére active Actions
6309000010 100 ran el
Document Pdf
Format accepté « Taille max : 4MB
O Téléver

Aucun fic}
Cliquez sur “Télév

o=

Figure Formulaire pré rempli

Section « Articles »

Les articles sont préchargés depuis la licence sélectionnée (Code SH et Poids Net / Quantité).
L'utilisateur peut les modifier, ajouter un article supplémentaire non présent dans la licence, ou
supprimer un article extrait.

2.1.2) Autorisation d’importation des matiéres premiéres

Lorsque le type « Autorisation d'importation des matiéres premiéres » est sélectionné, le formulaire
affiche les champs suivants :
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Informations de I'autorisation

Type d'autorisation * Référence de lautorisation * Importateur *

(importaton des materes promeres ) a

Date d'émission * Date de fin de validits Poids Net Total | Quantité Totale (en Kg) *

[c]
Articles
Autoriation dimportaion des produts
explosits. Code SH* Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) Matiére active
a E=EEE
Code SH Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) Matiére active Actions
Aucune ligne

Document Pdf
Format accepté : PDF - Taille max : 4MB

Aucun fichier téléversé
Cliquez sur “Téléverser un fichier” pour ajouter un document

D CE 3

Figure Formulaire de création d'une autorisation de type Autorisation d'importation des matiéres premiéres

Section « Informations de I'autorisation »
Cette section contient les champs suivants :

Référence de l'autorisation (saisie libre)

Importateur (fenétre pop-up affichant la liste des importateurs)
Date d’émission

Date de fin de validité (facultatif)

Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg)

Section « Articles »

La section Articles permet d'ajouter les articles liés a I'autorisation. Elle contient les champs de saisie
suivants :

o Code SH*;

Code SH

Paramétres de recherche

Code Description

Q Rechercher

Code Description Actions

2903492021 Hexabromofiuoropropane
2903492022 Bromodifiuoropropane
2903492023 Dibromodifiuoropropane
2903492024 Tribromodifluoropropane
2903492025 Tetrabromodifiuoropropane
Q23125 4757 > 1

Figure Liste des articles

e Poids Net / Quantité (en Kg)* ;
e Matiere active (saisie libre, facultatif).
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Pour le type « Autorisation d'importation des matieres premieres », tous les articles sont renseignés
manuellement par I'utilisateur.

Regles de contrdle sur les articles

Les régles suivantes s'appliquent a la gestion des articles, quel que soit le type d'autorisation :
- Un article ne peut étre ajouté que si tous ses champs obligatoires sont renseignés.

- L'utilisateur ne peut pas ajouter un article si la quantité saisie dépasse le « Poids Net Total /
Quantité Totale (en Kg) », ou si la quantité saisie additionnée a la somme des quantités des
articles déja ajoutés dépasse le « Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) ».

- La somme des « Poids Net / Quantité (en Kg) » de tous les articles doit étre strictement égale
au « Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) ».

Section « Document »

Les deux types d'autorisation permettent de joindre un document au format PDF (taille maximale : 4
Mo). Un seul fichier peut étre joint par autorisation.

B. Sauvegarde de 'autorisation

Une fois le formulaire partiellement ou totalement renseigné, la Délégation Centrale peut cliquer sur
le bouton « Enregistrer ».

Cette action permet :
e D’enregistrer 'autorisation méme si tous les champs ne sont pas encore complétés ;
e D’attribuer a l'autorisation le statut « Brouillon ».

Lautorisation enregistrée en Brouillon :
e Reste modifiable a tout moment ;

e Est accessible depuis la liste des autorisations;

e Peut étre supprimée.
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Informations de I'autorisation

Type dautorisation * Référence de lautorisation * Importateur *

v Q
Date d'émission * Date de fin de validité Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) *
] [c]
Articles
Autorisaton dmportaton des produits
explosits Code SH* Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) * Matiére active
a EED
Code SH Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) Matiére active Actions
Aucune ligne

Document Pdf
Format accepté : PDF - Taille max : 4M8

rser un fichier

[+3

Aucun fichier

= 2

Figure Enregistrement de I'autorisation
C. Consultation de la liste des autorisations

La délégation centrale peut consulter I'ensemble de ses autorisations via la section « Autorisation
d'importation des produits explosifs ». Cette page affiche un tableau récapitulatif listant toutes les
autorisations disponibles.

%A

+ Nowrele autorisation

'r_i Recherche d'autorisations
v Paramétres de recherche

[— = [ — EEe — =
- o e ¥ e .

sxovrex s suevTEXM e oD -
E—— ooz ceoauae sz e ¥ -
- - ) — e oD o o
% OHAVEDSAFDONE  Fabmnt 2025100000000702500 a0z [ o e S
Tt - D -
o zrovanen oD -
Tt cooaznzs [ o en ¥ -
PresTice AL - [ o e ¥ IS
FresTice AL NP eNTRA - eroases oD e -

Q2345 250

Figure Liste des autorisations
Les actions proposées varient selon les statuts.
Pour les autorisations au statut Brouillon :

2

- Modifier : Permet daccéder au formulaire de l'autorisation afin de mettre a jour les
informations.
- Supprimer : Permet de supprimer définitivement |'autorisation en brouillon.

Pour les autorisations au statut Déposée:

- Consulter: Redirige vers la page de l‘autorisation associée, permet de visualiser les
informations de |'autorisation ;

Pour les autorisations au statut Déposée et Utilisée :
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- Détails d’utilisation : Affiche les informations issues de la fiche de suivi associée a
|'autorisation.

Visibilité des autorisations

La Délégation Centrale dispose d’'une vue globale sur I'ensemble des autorisations qu’elle a créées
dans le systeme. Elle peut également consulter les autorisations créées par les Délégations
Régionales. Ces autorisations sont accessibles en mode consultation uniquement, sans possibilité de
modification ou de suppression.

D. Modification d’une autorisation

La Délégation Centrale peut modifier les informations d'une autorisation tant que celle-ci n'est pas
utilisée. Les autorisations utilisées (statut d'utilisation Utilisée) ne peuvent étre ni modifiées ni
supprimées.

Pour modifier une autorisation, brouillon ou déposée non utilisée, la Délégation Centrale doit suivre
les étapes ci-dessous :

® Accéder a la section « Autorisation d'importation des produits explosifs », ou toutes les
autorisations créées sont répertoriées.

e Rechercher l'autorisation spécifique a modifier et identifier la colonne « Actions ».

o Cliquer l'icone du menu puis sur l'icone de modification disponible dans la colonne
« Actions ».

. uioe]

f@ Recherche d'autorisations
v Paramétres de recherche

Référence de Fautorisation | Type de Fautorisation Importateur Type dimportateur | Région Réfirence de s Licence | Date démission = Téchargement  Qggtons

EPLosFARS0 Non Fabviguant rEnTRA 2v032028 2032028

EXPLOSFAP18T 5 mvexamsemEcw st 2025100000000703250 13032020 2302020

BABYTEXEBASITEXM  Fabruant E 2025100000000703250 osaz02s

Test Non Fabrigusnt KENTRA ozna2028

MOHAMED SAFIDDING Fabruant > 2026100000000702500 osevz2028

EPLOSFAP-189 Test o2032028

EPLOSFAP105 JULIATRANS KENTRA osoaz020

EPLOSFAP-10 st KENTRA ostaz02s

6 o 6 0 o 0 0 o [ §

000000000

EPLOSFMP-112 PRESTIGE METAL Non Fabrigusnt KENTRA 1803202 2132028

Figure Acces a la modification d'une autorisation

e La Délégation Centrale est redirigée vers le formulaire de I'autorisation, ou elle peut apporter
les modifications nécessaires aux informations.

o Les informations déja saisies lors de la sauvegarde précédente sont pré-remplies dans
le formulaire et peuvent étre modifiées.

o Si un document a été joint a l'autorisation, il peut étre téléchargé, supprimé ou
remplacé selon les besoins.

Pour remplacer un document déja chargé dans 'autorisation :

e Supprimer le document existant que l'on souhaite remplacer en cliquant sur 'icone de
suppression disponible a droite du document ;

10
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e Charger le nouveau document via l'interface.

Informations de I'autorisation

Type dautorisation * Reéference Licence * Référence de l'autorisation *
importation des produits explosifs et articles pyrotechniques ~ 2025100000000703250 Q AIPE2026/099
entrale TE explosifs Importateur Date d'émission Date de fin de validits
BABYTEX & BABYTEX M o] [tomamoze B ) (w0 8

Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) *

‘Autorisation dmportaton des produits '
explosis

Articles
Code SH* Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) * Matiére active
a I
Code SH Poids Net Total | Quantité Totale (en Kg) Matiére active Actions.
2931000063 1 -]
Document Pdf
Format accepté : PDF - Taille max : 4MB
B Autorisation 10.pdf L3 |

D CZ 23

Figure Formulaire de modification d'une autorisation

En suivant ces étapes, la Délégation Centrale pourra accéder aux détails de I'autorisation et effectuer
les modifications nécessaires pour mettre a jour les informations.

Une fois les modifications effectuées :

e Cliquer sur le bouton « Modifier » afin d’enregistrer les changements.
E. Suppression d’une autorisation Brouillon

Une autorisation en Brouillon peut étre supprimée depuis la section « Autorisation d'importation
des produits explosifs ».

e Cliquer l'icone du menu puis sur l'icone de suppression correspondant a l'autorisation
souhaitée.

e Confirmer la suppression.

246
@ Recherche d'autorisations
v Paramétres de recherche
Rifirence de Pautorsation | Type de Faorsation importsten Rigon Réfirence el Licsnce | Date témission e ok | gy
won utmse | A (@)=

SxeLosF P00 renRn - 21002020 smuazozo D

Eep—— sasvrexassevTeXm Zoas10000000703250 12cazezs a0z oD PS

Ep—— sasvTex s sssvTeXm Josonoooronzse oscazans [ o innr PS

SxeLosFAR25 Test renTRA - a2naz02s oD e N

Ep—" MoHAvED SaFDONE B —— tonaznz oD S

SeLosraR Tt pr— - o i o

SeLosE U105 T e B osrazzo rmazsze D o

Eep—— Tt e E P atoaaos oD S

R p— e N o 1o022028 2u0vas D o

Q:: 5 2

Figure Suppression d'une autorisation
F. Dépot d’une autorisation

Le dépot d’une autorisation permet de la rendre disponible pour utilisation.

11
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Avant de soumettre une autorisation, les conditions suivantes doivent étre remplies :
e L'ensemble des champs obligatoires doit étre correctement renseigné ;
e Lesinformations saisies doivent étre valides.

Une fois ces conditions remplies, la Délégation Centrale procede au dépdt de l'autorisation en
cliguant sur le bouton « Déposer ».

Informations de Il'autorisation

Type d'autorisation * Réference de la Licence * Référence de I'autorisation *

iportaton de produts exploss o arilespyolechniues ~ ) (zo2sto000000e7ozses Q | (wemszsnzo )

Importateur * Date d'émission * Date de fin de validité
e =T &) (1manezs ERREE &

delegation centrale TE explosifs
Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) *
Délégation Centrale TE explosit
100

J e n———— i
pioste o Articles

Code SH * Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) * Matiére active
a I

Code SH Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) Matiére active Actions

6309000010 100 VR e

Document
Format accepté : PDF - Taille max : 4M8

g Gutorisation de tournage (1) par
2916 k8

(G J"oeroner > Y[ e |

Figure Dépét d'une autorisation
Aprés le dépot :

e l'utilisateur est automatiquement redirigé vers la section « Autorisation d'importation des
produits explosifs » ;

e Lautorisation change de statut :

o Brouillon : autorisation enregistrée mais non soumise ; cette autorisation peut étre
modifiée ou supprimée ;

o Déposée : autorisation soumise, consultable, modifiable et non supprimable.

G. Consultation d’une autorisation

Aprés le dépot d’'une autorisation, la Délégation Centrale peut consulter ses détails en cliquant sur
I'icone du menu, puis en sélectionnant I'icbne Consulter.

Elle est alors redirigée vers le formulaire de l'autorisation en mode lecture seule : tous les champs y
sont grisés et non modifiables.

12
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== A

Détail de I'autorisation

Informations de I'autorisation
Type d’autorisation Licence d'importation Référence de l'autorisation
suirole TE explosifs impartaton des produs explosis t arlicles pyratechmiques 202510000000070250 APER026/097

élégation Centrale TE explosit Importateur Date d’émission Date de Fin de validitée

BABYTEX & BABYTEXM 210312026 230712026

Autorsaion Ginpotabonde produs Poids Net Total | Quantité Totale (on Kg)

1

Articles
Code SH Poids Net Total / Quantité Totale (en Kg) Matiére active Actions.

2931000063 1 2

Document

autorisation. pdf o

Figure Consultation d'une autorisation
H. Utilisation d’une autorisation

Le statut d’utilisation de l'autorisation dépend de son exploitation via la fiche suiveuse :
e Utilisée : si I'autorisation a été utilisée dans une fiche suiveuse ;

e Non utilisée : si I'autorisation n’a pas encore été utilisée dans une fiche suiveuse.
1) Consultation des détails d’utilisation d’une autorisation

Une fois une autorisation est utilisée, la Délégation Centrale peut consulter les détails de I'utilisation
en cliquant sur I'icone du menu, puis en sélectionnant I'icone Détail de lutilisation.

A chaque utilisation de l'autorisation, une nouvelle ligne est ajoutée dans I’historique. Cette ligne
affiche :

e |e numéro de la DUM a laquelle I'autorisation est liée,
e |a date d’utilisation,

e la date de mainlevée, lorsqu’elle est disponible

13
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Détail de I'utilisation - TMP_1113492

v Paramétres de recherche

Numéro DUM

30901020260000112
30901020260000118
30901020260000122

Date d'utilisation Date de main levée
05/02/2026 06/02/2026
07/02/2026 08/02/2026
09/02/2026

Figure Historique de l'utilisation d'une autorisation

2) Consultation des détails de I'utilisation d’'une autorisation pour un article

Une fois une autorisation est utilisée, la Délégation Centrale peut consulter les détails de I'utilisation
de l'autorisation pour un article spécifique en cliquant sur I'icone du menu, puis en sélectionnant

I'icone Historique.

A chaque utilisation de I'autorisation pour un produit, une nouvelle ligne est ajoutée dans I’historique

pour ce produit. Cette ligne affiche :

e DUM associée

e Date d'utilisation

e Quantité autorisée
e Quantité utilisée

e Date de main levée

Dum associée Date d'utilisation Quantité autorisée

30901020100990327 04 mars 2025:11:40:33 100

Quantité utilisée Date de main levée

44 12 mars 2025:11:40:33

<@
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Figure Historique de l'utilisation d'une autorisation pour un article
I. Validité d’une autorisation

Le statut de validité d’une autorisation passe de Valide a Expirée lorsque la Date de fin de validité est
dépassée.

J. Recherche et filtrage des autorisations

La section « Autorisation d'importation des produits explosifs » met a disposition un moteur de
recherche permettant a la Délégation Centrale de filtrer les autorisations afin de faciliter leur
consultation.

La recherche peut étre effectuée a l'aide des critéres suivants :
e Référence de l'autorisation ;
e Importateur;
e Référence de la licence
e Date d’émission
e Statut de I'autorisation (Brouillon ou Déposée).
e Statut d’utilisation (Utilisée ou Non utilisée) ;
e Statut de validité (Valide ou Expirée)
e Type d’importateur (Fabriquant ou Non fabriquant)

e Type d’autorisation (Autorisation d'importation des produits explosifs et articles
pyrotechniques ou Autorisation d'importation des matieres premiéres.)

e Date de fin de validité

e Région (région de la délégation régionale ayant créé l'autorisation).

f@ Recherche d'autorisations
~ Paramétres de recherche
Réfirence de Faorsaion importateur Rétérence de a e st démission
T =
Statutde Fautorisaton Statt de et
Type dautorisation Date de i e valiitie Rigion
- 5 5
)

Rétérenc de Fautorisaion | Type importateur Rigion Réfirence dea Licsncs | Date démission | Deledefinde Teéchargement Aot
p— o e 3

exrLosFPo s E 2ucazuze P D

Lo e 1ET saevTexa saevec Zcasto0000000702250 1eozzozs zuorzoze [ o e 3 PS

p— SAETEXEBABTEX M Fabruant - nastovoconoorozso oneazozs 1e0aa020 D o

oxrLosFIPs Tt Non Farauant s E canazuze armazoze [ o ineer ¥ PS

SxeLosr 140 MOHAMED SAFIDDINE  Fatrquart - nastoooconooroso oseazozs 1e0aa020 D o

Lo e 15 Tt canazuze 1e00a020 [ o ineer ¥ PS

oxrLosFIR-s wsrmans s E onazuze ormazoze o e 3 PS

SxeLosr e 10 Tt s E oacazaze stazozs [ o ineer ¥ PS

SeLosae 112 eresTIGE NETAL Non Farauant s E Tooaz0zs 21mazoze [ o e 3 PS

Q2345 . 250

Figure Recherche d'une autorisation
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VI. Assistance et appui aux utilisateurs

Notre centre de relation clients est a votre disposition pour toutes vos

. . : N 8
demandes d’information et/ou d’assistance, a travers : § 13 . @ 5
e La plateforme d’assistance en ligne accessible via le lien ci-apres : e Q
http://reclamation.portnet.ma/ t 7
e Assistance téléphonique sur le 05 20 47 31 00. O
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