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Infroduction

Ce guide s'adresse aux Agents Maritimes, Freight Forwarder et exploitant MEAD pour la
gestion dématérialisée sur le Guichet Unique PortNet du:
e Manifeste MEAD

Prérequis

Pour pouvoir gérer les fonctionnalités manifeste MEAD sur PortNet, un ensemble
d’éléments est requis, notamment I'acces a la plateforme PortNet. Si vous ne disposez pas
d'un acces au Guichet Unique PortNet, nous vous invitons a vous abonner dans les
meilleurs délais. Pour ce faire, merci de consulter la procédure 4 suivre et les documents
a fournir disponibles au niveau de notre portail web https://.portnet.ma, menu « Servicesy,
rubrique « Abonnement aux services de PORTNET S.A. ».

|- Démarrage & Authentification

Pour accéder a votre espace personnel sur le Guichet Unique PortNet, il vous suffira de
taper|’adresse www.portnet.ma sur votre navigateur internet et renseigner sur le formulaire
d'authentification :

e Le nom d'utilisateur
e Le mot de passe


http://www.portnet.ma/
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e Cliquez A présent sur « Se connecter »

PRTNET
P\ Accueil Quisommes-nous? Offres et services Support Evénements

B Bl e L sl sl £,

CUICHTT (90UT NATIONAL DEE PEOCEDURES Oy COUMIACS FXTFAIA

ACCES GUICHET UNIQUE

t

T Se connecter

@

NB : En cas de problémes d’authentification, vevillez soumettre une réclamation via la
plateforme de réclamation PORTNET : hitp://reclamation.portnet.ma.

Une fois connecté, PortNet affichera I'écran principal suivant :
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.Avis d'arrivée .DAP .Maﬂiestes

8 consuttations Seoracr

Bienvenue a PortNet

des | [ s échanges
d'informations avec les administrations.

PortNet représente un nouveau point de départ

HelpDesk (§) 0520473100 @y http://redamation.portnet.ma

@ NB : Les mots de passe sont créés par défaut par le systéeme PoriNet. Nous vous

conseillons vivement de changer votre mot de passe et mettre celui qui vous convient le
mieux lors de votre premiére connexion a PortNet.

Le nom de I'utilisateur est affiché en bas de la page, cliquez dessus pour procéder au
changement du mot de passe.

PortNet affichera ensuite la fenétre de changement de mot de passe :

[Cestion Utilisateur

Nom Utilisateur Pays Nom: Nom de famille
N° carte d'identité 111 Courrier électronigue Teléphone

Réle de l'utilisateur: ¢/ Consignataire

Enterprise Code EDI

Transitaire Autorisation ADII

Mot de passe [ ] Nouveau motdepasse [ ] Confirmermotdepasse [ ]

Modifier Fermer

jom d'utilisateur: HelpDesk V@ 0520473100 ﬁ hittp://redamation.portnat.ma PORTMET (1.2.6-RC16)

L'utilisateur doit :

>
>
>
>

Saisir son mot de passe actuel dans la zone « Mot de Passe » ;
Saisir son nouveau mot de passe dans la zone « Nouveau mot de passe » ;
Saisir le méme mot de passe dans la zone « Confirmer mot de passe » ;

Et finalement, cliquer sur le bouton « Modifier ».
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e Votre nouveau mot de passe sera automatiquement sauvegardé.

lI-Gestion des Avis d'Arrivées

1. Création d’'un nouvel avis d’arrivée

Pour créer un nouvel Avis d'arrivée, cliquez sur le menu « Avis d'Arrivée » puis sur
« Nouvel Avis d'Arrivée »

IPOIRTNET

Plate-forme Portuaire
ga.Echange de Données

— A\ilsd'amvee DAP Manifestes
|+ Nouvel Avis d'Arrivée
[/ Gestion des Avis d’Arrivées
D]j Consulter Avis d'Arrivée

Bienvenue a PortNet

£

)

La fenétre « Nouvel Avis d’Arrivée » s'ouvre :

1

NOUVEAU AVIS D'ARRIVEE
et |

Etat escale Fonction Nouveau N d'escale
Port  SELECTIONNER v Ndivoyage [ | Date/Heure ETA [18/11/2009 22:52 @M
Observations
Capitainerie
MO : @ Nom du Navire Nationalité
Tie L R T Y
(Operateur
Nom # Code Opérateur N° prise en charge # Date Prise en charge # Heure Prise en charge # Observations Opérateur #
Nom # Code « Puerto Consignataires $ Code ¢ Port ¢ Pays ¢
[[] MAERSKMAROC = 611MEAR00209  Casablanca Oui |

Suppriener Ajouter

" Supprimer Ajouter

A

Observations

Créer Creer et Envoyer W Retour “Fermer
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Conseil : Pour une utilisation
optimale et pour gagner du temps, :

optez toujours par une saisie du

haut vers le bas, c'est-a-dire,

Pert  SELECTIONNER - wdy Jabe/Heurs ETA |18/11/200922:52

procéder par section. Exemple : sur

cette figure on voit que le
formulaire est découpé en plusieurs
sections : Etat, Navire, Opérateur

Nom & | Code Opérateur & W* prise en charge # Date Prise en charge & Heure Prise en charge § Observations Opérateur ¥

Terminez la saisie des informations e

Nom » Code & Fuerto & Consignataires o Code # Port » Pays o

avant de passer a la deuxieme, idem A - . T
pour les sections qui suivent. llfaut W N
aussi rappelerqu’il ya des
informations liées avec d’autres
sections. Exemple : On ne peut pas
avoir la liste des Opérateurs
(troisieme Section) avant de
sélectionner le Port (Premiere
Section)

concernant la premiére section

o e

La création d'un nouvel Avis d'Arrivée est assez simple, il suffit de remplir les
informations nécessaires puis cliquer sur le bouton « Créer » ou « Créer et Envoyer »
(si vous voulez que le nouvel Avis d'Arrivée soit créé et automatiquement envoyé)

W "Creer et Envoyer

NB : vous I'avez sans doute remarqué, il y a des zones en Blanc et d'autres en
Jaune sur le formulaire de saisie, la raison est simple, les zones en Jaune sont
OBLIGATOIRES, vous devez donc les saisir pour pouvoir créer votre Avis d'Arrivée
(cette regle s’applique sur tous les formulaires de PORTNET et non pas seulement a
I’ Avis d'Arrivée). Les zones en Blanc concernent les informations facultatives (vous
avez le choix de les saisir ou les laisser vides).

Vous trouverez dans le formulaire de saisie d'autres moyens d'entrée I'information :
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Sebasesisiae 1. Les Listes déroulantes :

NOUVEAU AVIS D'ARRIVEE

Fonction Nouveau N° d'escale

Port | SELECTIONNER v Neduvoyage [ | Date/Heure ETA [18/11/2008 22:52 (@

Dakhla
Formation
Hoceima
M0 Jadida
Jorf
Kenitra
Laayoune

Nom du Navire Nationalité

Tirant Eau Amriére TRk Rt ——

Type|

Mohammedia
Operateur Hiador
Nom $ Code .Sr:ﬁ.ra" Date Prise en charge # Heure Prise en charge & Observations Opérateur #

Tanger
Tarfaya e

Confrairement aux zones de saisie, les listes déroulantes vous permettent non pas
de saisir I'information, mais plutdt de la sélectionner. L'avantage de cette
technique est que d'une part I'information est d portée de main en temps réel et
en d'autre part ca permet de minimiser le risque d’erreur.

2- les boutons Recherche :

Pour un navire donné&, pas besoin de saisir I'information, il suffit de la chercher. Une
fois vous cliquez sur le bouton « Recherche », une fenétre POPUP est affichée :

Recherche du navire

Parameétres de recherche

MO | | Nom | |
e e
:

og IMO ~ Nom = Nationalité du navire * Type du navire ¢ Opération

T 8416803 UNION NEPTUNE BARBADE | CONVENTIONNEL %
8416839 UNION MOON ANTIGUA ET BARBUDE CONVENTIONNEL
8416932 SKMOLENSK MALTE FRIGORIFIQUE

Q
8417314 DJEBEL ONK ALGERIE CONVENTIONNEL @
8417326 DJEBEL KSEL ALGERIE CONVENTIONNEL @
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m—eeeeiimee G le navire que vous cherchez est présent dans la liste il suffit alors de cliquer

sur le bouton de sélection @ , dans le cas contraire, il vous suffit de le
rechercher soit par N° de Llioyd IMO( trés recommandé) soit par son Nom et de
cliguer sur « Recherche » pour avoir le résultat de votre recherche.
Apres sélection d'un navire, I'information est automatiguement rapatriée vers le
formulaire de saisie :

IMO |8416803 @ Nom du Navire UNION NEPTUNE Nationalite BARBADE
Type CONVENTIONNEL Tirant Eau Arriére [:] Tirant Eau Avant

l

La méme technique de sélection est utilisée dans le choix d'un Opérateur, d'une
Provenance ou d'un Consignataire.

Exemple d'ajout d'un Opérateur :
Cliquez sur « Ajouter »

Operateur

Nom # Code Opérateur -~ N° prise en charge # Date Prise en chal

Ajouter

Suppriter

La Liste des Opérateurs s'affiche cliquez sur le bouton de sélection :

v - OU VOvaoe | { Jate/oeliis EUA 1L/ L LILU0T 2404

L 'Operateur concerne par le message

I i
=2 Nom Code Opérateur Nom Port # Opération
~ AGENCE 611AGEN00100 Casablanca @ -
| CIMENT BLANC MAROC 611CBM00100 Casablanca @ I
il i
DIVERS (ANP) 611DIVE0D100 Casablanca Q B¢
MASS CEREALS 611MASS00100 Casablanca @
OCP CASA 6110CPC00100 Casablanca @
| MARSA MAROC 611SODE00100 Casablanca 7 Ij
" SOMAPORT 611S0MA00100 Casablanca
0:
SOSIPO 611508100100 Casablanca @

L'information rapatriée apres le click sur le bouton de sélection :
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Nom % Code Opérateur & N°® prise en charge # | Date Prise en charge # Heure Prise en charge # Observations Opérateur #

0 MARSA MAROC  611S0DE00100 %

S|

Exemple d'ajout d’'un Co-Consignataire (Cas du POOL):

Consignataires
Nom # Code a Puerto Consignataires #
MAERSK MAROC 611MEAR00209 Casablanca Qui

e

AT

Recherche Consignataire

' Paramétres de recherche

Code [ | Nem I l

!

] Nom % . Code ~ ‘ Opération

" AMR AHMED 611AMRX00118 %)

E TRANSPORT MAROCANE 611TMAR00101 ?

" | PESCHAUD B11PESCO0119 Q
ATLAS NAVIGATION B11ATLA00120 )
SAGETM | 611SAGE00121 @)

§ | COMANAY 611COMN0019 %)

| MANUTER B11MANU00199 %)

° LasRY MAROC B11LASRO0117 Q
COMARINE 611COMA00100
‘SIGHA SHPPING 611SGMO0102 g

i

La méme technique est utilisée pour I'ajout des Provenances :

10
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Provenances

Code $ Port $ _ Pays $
Supprirer W

l Recherche de provenances

Paramétres de recherche

Code[ ] Dortl l
Pays

;

i

o Provenances

Code « _ Port ¢ Pays $ Opération
AAL AALBORG DK @ N

:

AAR | AARHUS DK

NB : dans tous les formulaires de recherche, le principe reste le méme.
Le formulaire de recherche de Provenance propose trois filtres (Code, Port et
Pays):

h Ceode I ] Port I I

Pays | j

o e —

Entrez I'information que vous recherchez puis cliquez sur « Recherche » :

11
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Paramétres de recherche

Code I I Port [casa I

Pays [ ]

Effacer Recherche

karametres de recherche

Code [ ] Port [casa

pays | 1

[ —

Code ~ Port ¢ Pays ¢ Opération

CAS CASABLANCA MA @

Cliquez sur le bouton de sélection afin de choisir la provenance :

| Recherche de provenances

Paramétres de recherche

I Code I [ Port Icasa I
Pays [ J
R
i

(1)

Provenances |

Code ~ , Port # Pays $ Opération
CAS CASABLANCA MA % 7|

Et enfin, I'information est rapatriée sur le formulaire de I'Avis d’Arrivée :

12
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Provenances

Code # Port % Pays $

MACAS CASABLANCA MAROC

(S|

Apres remplissage de toutes les informations relatives O votre Avis d'Arrivée, le
formulaire ressemblera ¢ ceci :

NOUVEAU AVIS D'ARRIVEE

Etat escale Fonction Nouveau Ne° d'escale
Port  Casablanca v N° du voyage |V0001 Date/Heure ETA ]19/11/2009 22:52 |
Observations
Capitainerie

IMO |8416803 @ Nom du Navire UNION NERPTUNE Nationalité BARBADE
Type CONVENTIONNEL Ticant Exu Arridre Ticant Eau Avant

[Operateur

s

Nom # Code Opérateur « N° prise en charge # Date Prise en charge # Heure Prise en charge $ Observations Opérateur #

[[] MARSAMAROC  611SODE00100

(=S |

Nom # Code Puerto Consignataires Code Port ¢ Pays ¢
[[] MAERSKMAROC = 611MEAR00209  Casablanca Oui MACAS CASABLANCA MAROC

(=S | (=S |

Test de Création d'Avis d'Arrivée| -

Observations

Creer et'Envoyer

= Fome|

Si par erreur vous cliquez sur « Créer » alors qu'il y a des informations qui manquent,
le systeme affiche un message d’erreur avec une description :

13
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@ Oparateur: Valeur obligatoire h

NOUVEAU AVIS D'ARRIVEE
I S S S S ———————

Etatescale Fonction Nouveau N° d'escale
Port  Casablanca v N° du voyage |V0001 Date/Heure ETA |19/11/2009 23:03 I
Observations
Capitainerie

IMO 8416803 a Nom du Navire UNION NEPTUNE Nationalité BARBADE
Type CONVENTIONNEL Tirant Eau Arridre Tirant Eau Avant
Nom # Code Opérateur ~ N° prise en charge % Date Prise en charge # Heure Prise en charge # Observations Opérateur #
o
Nom ¢ Code Puerto Consignataires ¢ Code ¢ Port ¢ Pays %
MAERSK MAROC ~ 611MEAR00203  Casablanca Oui ESSAD SADA ESPAGNE

[~ S ] (=S| e

La figure ci-dessus montre clairement qu'’il ya une erreur au niveau de I'opérateur,
il suffit de I'ajouter et de recliquer sur le bouton « Créer ». Si toutes les informations

sont correctes et bien renseignées, le systeme affiche un message montrant le bon
déroulement de I'opération :

Accueil .Avis d'arrivee DAP .Manilestes .Consultations ED]FACT Contacter

l 0 Avis d'Arrivée Crée avec Succés, (200065) h

[ | e

Felicitations | Votre premier Avis d’Arrivée vient d’éfre créé avec succes.

2. Gestion des Avis d’Arrivées

Pour la gestion des Avis d’Arrivées, cliquez sur :

Ants d'arrivée
i Nouvel Avis d'Arrivee
[ 7 Gestion des Avis d'Arrivees |
| Consulter Avis d'Arrivée {b'

V \J

Une liste des Avis d' Arrivées sera affichée :

14
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Medescale [ ] Statut | SELECTIONNER =]
Port | SELECTIONNER =] Neduvoyage [ ]
Y N

Liste des Avis d"Arrivee (10)

N Avis ~ N® du voyage & Port & NP IMO & Hom du navire & Date d'arrivée Etat ¢ Operations
218148 1234 Casablanca 8503084 ORA CHELSEA 30/11/2013 11:38 Nouveau D’ @ .
218145 asdald Casablanca 7358573 GOLDEN RIS 14102013 12:21 Envoyé D’ @
218144 rf36g7 Casablanca 8503096 MOLDAVIA 240972013 13.58 Envoyé D’ @
218143 3453262366 Casablanca 2912281 NAVISION TRADER 26/0%/2013 09:00 Envoyé D’ @
218142 Biguy2 Casablanca B503670 OHGISHINA MARU 25/09/2013 07 47 Confirmé D’ @
218085 3 Cazablanca 5440095 NEPTUME OD%SSEY 18/09/2013 06:00 Confirmé D’ @
218077 13138 Casablanca 9376050 WEC GOYA 18/0%/2013 18:00 Refusé D’ @

Si I'Avis d'Arrivée qui vous intéresse n'est pas présent sur cette liste, vous n'avez
qu’'a remplir un ou plusieurs filtres pour le rechercher :

wmo[ ] wais [ ]
Nedescale | Statut [ SELECTIONNER =]

port | SELECTIONNER =1 Neduvayage [ |
DetedAmivéedu [ ][I @

Pour accéder a un Avis d'Arrivée afin de le consulter ou d'y appliquer
d'éventuelles modifications, vous cliquez simplement sur le bouton « Modifier » ou
directement sur le n° de I'Avis d' Arrivée :

Liste des Avis d'Arrivee ( 10)

N® AVis - N® du voyage 2 Port 2 N°IMO 2 Nom du navire & Date d'arrivée - Etat & Operations

218149 12345 Casablanca 8503084 ORA CHELSEA 28/12/2013 23:24 Nouveau ®
w

Ou

W Avis = H® du voyage # Port ¢ H*IMO # Hom du navire 4 Date d'arrivée Etat ¢ Operations

QISHB > 12345 Cazablanca 8503084 ORA CHELSEA 2BM22M323:24 Nouveau D' @
o

Noter que la zone suivante est omniprésente dans PORTNET :

Operations

E ® =

F ®

E ®

15



GUIDE UTILISATEUR PORTNET : CONSIGNATAIRE

PORTNET

D140 25102l pbly omgd) syl iyl 1,20

Chaqgue petite icbne a une fonction bien définie, dans notre exemple la
premiere icbne sert G accéder a I'Avis d'Arrivée en consultation et/ou
modification.

* Cette icdne permet I’envoi d’un Avis d’Arrivée

@ Cette icbne permet de voir I'historique/Suivi de cet Avis d'Arrivée (date de
création, d'envoie, date ef heure de réception du N° Escale ...efc) (voir figure ci-
dessus)

Suivi de I'avis d'arrivée

N° d'échanges ¢ Fonction Nom Message Etat Date Nom utilisateur Commentaires ANP Observations Opérateur
1 Des modifications internes Nouveau  12/11/2009 14:50  maersk
2 Ajouté Message IFTMAN_18 Envoyé  12/11/200916:27 | maersk
3 Acceptation IFTSTA_OUT60  Confirmer 12/11/2009 16:27  611AGEN00100 ADRECU
4 Acceptation Confirmé | 12/11/2009 16:32 | 611SODECO100
5 Acceptation IFTSTA_OUT14  Confirmer 17/11/2009 12:50  611AGEN00100 ADRECU

e

Nous aurons I'occasion de revoir les fonctionnalités de cette zone au fur et G
mesure que vous avancez dans ce guide.

Il existe une autre zone aussi importante que la premiere :

Etat =

Nouveau
Nouveau

Confirmé

s

Cefte Zone montre I'état du Message (Avis d'Arrivée). Le tableau ci-dessous
montre les différents états :

Etat Effet

Nouveau Avis d'Arrivée Crée, mais non envoyé

Envoyé Avis d'Arrivée Envoyé (en attente
d'une réponse ANP et Opérateur)

Confirmé Avis d'Arrivée qui a recu I'Accord de
I'ANP et de I'Opérateur

16
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Modifié Avis d'Arrivée Confiimé qui a été
modifié mais non envoyé
Annulé Avis d'Arrivée Annulé
Rejeté Avis d'Arrivée Rejeté soit par ANP soit
par I'Opérateur

Noter qu’'un Avis d’'Arrivée Envoyé ne peut éfre modifié qu'apres avoir recu
I’Accord de I'ANP et de I'Opérateur. Pour une question d’ambiguité, I'Accord de
I’ANP est infitulé « N® ESCALE », celui de I'opérateur est intitulé « N° DE PRISE EN
CHARGE ». Un Avis d'Arrivée ne peut devenir Confirmé qu’'aprés avoir recu les
deux NnUMEros.

Un Avis d’'Arrivée avec I'état « Nouveau » doit absolument étre envoyé pour qu'il
soit traité par I’ ANP et I'Opérateur. Les Etapes a suivre pour réaliser cette téche :

Deux options s'offrent & vous :

La premiére : consiste & cliquer simplement sur le bouton Envoyer *

haut)

. (Voir plus

La deuxieme : ouvrir le formulaire Avis d’Arrivée :

AVIS D'ARRIVEE N° 200065
etae __________________________________________________________________________________________________________________________ |

Fonction Ne d 1

o = N du voyage [VOOO1 Date/Heure ETA [19/11/2009 23:03 | @
Obsarvations
Capitainerie
3 UNION NEPTUNE Nationalité ADE

MO (841680 @ Nom du Navire
Type CONVENTIONNEL Tirant Eau Arriére [11.0
R EEEEEEEEEEEEEE———
Hom ¢ Code Opérateur « N° prise en charge ¢ Date Prise en charge ¢ Heure Prise en charge ¢ Observations Opérateur ¢
[] MARSAMAROC  611SODE00100

[~ S| oo |
consignataires ____________________________________________________ |provenance- ____________________________________________________|
Nom & Code ~ Puerto Consignataires ¢ Code # Port & Pays &
E] MAERSK MAROC 611MEAR00209 Casablanca Oui [j ESSAD SADA ESPAGNE
S| o] S| oo |

[Observations.

[~ ater— | —evvsyer— | — Siporiver—| —oatol— [ Rt | Fereer— |

En bas de la page, vous cliquez sur le bouton . Un message de
confirmation vous sera proposé, repondez « OUl » et le message sera envoyé A qui
de droit (d'abord I'ANP et apres I'Opérateur)

17
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Apres cette étape, état du message va changer, de « Nouveau » A « Envoyé »
et lorsque vous recevez le N° ESCALE (ANP) ainsi que le N° PRISE EN CHARGE
(Opérateur) I'état du message deviendra « Confirmé ».

Pour s'assurer que vous avez bien recu I'accord des deux parties, il suffit d'ouvrir
I’Avis d' Arrivée et de vérifier les zones suivantes :

AVIS D'ARRIVEE N° 200046
tat escale Prevue Fonction Cenfirmé Ne d'escale 200919497
Port Casablanca v N° du voyage [T100 Date/Heure ETA [124{1/2009 14:47 ]
Obsglv.atxons AD RECU
Capitainerie
IMO [8915213 Nom du Navire ANTOINE Nationalité MALTE
Type VRAQUIER DIVERS Tirant Eau Arriére |7.0 Tirant Eau Avant |6.0
Operateur
Nom % Code Opérateur « m Date Prise en charge # Heure Prise en charge ¢ Observations Opérateur $
[[] MARSAMAROC  611SODE00100 (200912345 12/11/2009 16:33
Nom # Code Puerto ~ Consignataires ¢ Code $ Port ¢ Pays ¢
[[] MAERSKMAROC = 611MEAR00209  Casablanca Oui 0 ESVIG VIGO ESPAGNE
Observations
Test load manifest A
Observatio
- |

Sur cet exemple, on voit bien le N° ESCALE=' “=00=1==="

N°® prize en charge #

0200912345

M
et le N° PRISE EN CHARGE :

3. Consultation et impression des Avis d’Arrivée

Pour imprimer un Avis d’Arrivée ou pour voir une vue d’'ensemble des informations
qui le constituent,

PORTNET vous offre cette fonctionnalité dans le menu suivant :

18
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Ans d'arrivee .w -uxmcm»s - Terminal -un

“is Nouvel Avis d"Arrivee
| 7 Gestion des Avis d'Arrivées

W
Bienvenue a PortNet

L'écran suivant s'affiche :

-.kvis darrivée .D&P -Hanifestes -Dnuane -Cnnsultatiuns -ED\FWCT

Paramétres de recherche

Liste des Avis d’Arrivee

w1 O
Nedescale [ ] Statut | SELECTIONNER =]

Port [ SELECTIONNER =] Neduvoyage [ ]
R — s m

Liste des Avie d"Arrivee (10)

N® Avis w N°® du voyage % Port N IMO 3 Nom du navire Date d'arrivée Etat 2 Operations
212149 12345 Casablanca 8503084 ORA CHELSEA 28212013 23:24 Nouveau u @
218118 NYT336R Agadir 8073062 MSC SOPHIE 2610972013 18:.00 Confirmé Eﬂ @
218113 YM3IITA Casablanca 8918980 MSC JORDAN 20/09/2013 01:00 Confirmé u @
218077 13138 Cazablanca 9376050 WEC GOYA 18/09/2013 18:00 Refusé EI] @
aanTa 4apan Fecahlann~s o407 WIS RONERUE! ATINOMNA Y AR-AN Dafusd

Cet écran est similaire a celui qui représente la liste des Avis d'Arrivée excepter le
fait que vous ne disposez que de deux boutons pour interagir avec cette liste, le
bouton Détail et le bouton historique :

B @

Cliquez sur le premier bouton B pour voir le détail de votre Avis d’Arrivée ;
Le bouton « Imprimer » se trouve juste en bas de cette page. Cliquez dessus pour
imprimer I' Avis d' Arrivée :
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Etat escale

Fonction Mouveau H* d'escale Part C

N® du voyage 12345 Daite/Heure ETA 28/12/201

TMO 2303084 Hom du Mavire OR Nat
Type CONVENTIONNE Tieant d'=au arviere 7,0 Tirant d'ea
Opératour
Hom & Code opérateur a W* prise en charge 2 Date de prise en charge 2 Heure de prise en charge = Observations =

S505P0 E1150500100

[Consignataires Frovenances

Hom & Codle & Congignataires & Code & Port & Pays &
MSC MARDC E11MSC000102 Qui ZAORK ORKNEY AFRIQUE DU SUD
[Commentaires

Commentames ‘

Fedour
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- Gestion des Demande d’'Attribution de Poste

1. Création de la DAP

La création d’une nouvelle Demande d’Attribution de Poste (DAP) est aussi simple
que la création d'un Avis d'Arrivée. La création d'une DAP suit la méme logique
et pratiquement les mémes étapes qu'on a évoquées pendant la création d'un
Avis d'Arrivée.

Pour une nouvelle DAP, cliquez sur le menu « DAP» puis sur « Nouvelle Demande
d’Attribution de Poste »

POIRTINET

Plate-forme Portuaire
dEchange de Donnees.

-Avis drarrivée -Manifestes

F%- ﬁ;uveillieil;emande?kt;;i;u?on dieil;oste

| ¥ Gestion des Demandes d’Attribution de Poste
[ Il Consulter Demande d'Attribution de Poste

L'étape de saisie est similaire a la saisie d'un Avis d'Arrivée sauf que les champs
demandés sont différents et les informations que vous entrez le sont également
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N NOUVELLE DEMANDE D'ATTRIBUTION DE POSTE

Voyage ~ Marchandise
Informations Voyage et |
Etat Nouveau Port
N° avis a N° Voyage
Ne d'escale Date ETA Observations
N° prise en charge Operateur SELECTIONNER v
Date départ | ] Port Suivant | | @
| Tirant d'sau Sortie Avant
i&re
n S 4

Tirant d'eau

e Avant
Ariatent, (RN Avatae Hpoat]] I 1@
natvre deféscatle |

[F] pecharger [F] charger [ attéger [ Avitailler
[F] souter [ relacher [ réparer [ actre
S = e
Poste souhsité SELECTIONNER = Type d'accostage, © ‘Babord @ Tribord [ Ligne régulisire
a quai a quai
Natures des Travaux [ ] Avaria Navire SELECTIONNER = Description Avarie [ ]
Station remorquage  SELECTIONNER v Station gazage SELECTIONNER =
LM.D. LMS.

Gestion de LMD et LMS N @ D Ny S0\ s
® vide @ Pleins © Vvice @ Pleins

-~

Observaticns

Toutefois, il faut rappeler que la création d’'une DAP est basée sur un Avis d'Arrivée
Confirmé (qui a un N° d’'Escale). Vous ne pouvez donc pas crée une DAP alors
gue votre Avis d'Arrivée n'a pas encore été confirmé.

La premiere étape pour créer une DAP est la sélection de I'Avis d’'Arrivée
correspondant.

Informations Voyage et |

Etat Nouveau Port

N° avis N° Voyage Ca
Ne d'escale Date ETA Observations Op
N° prise en charge Operateur géLECI'IONNER v

Cliquez sur le bouto

La fenétre de recherche de I'Avis d’Arrivée est alors affichée
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PORTNET

cuvelle Demande d'Attribution de Pocte

Woyage Warchandiss

Rechercher

Résultat

H* avis & N* Voyage 4 W d'escale & MHavire $ Diate ETA % Operations

218142 Blguy2 2181425 OHGISHIMA 25 8apt. 2013 ."}

MARL |
HB13T i T 01312434 IDANMIE 20sepl 2013 7
218136 432013 1312433 ALLOTF 2 18 gapt. 2013 7 Sdlectionner
218135 582013 201312432 ALLOTF 3 17 sapt. 2013 a N
HEI2E 04013 124 ALLOTF 1 17306 2013 ()
218131 E-074 201312430 ISABELLA | 17 sept, 2013 a
HEIN HARIART 201312479 WOLCAHN DE 19 sapl 2013 | (T

Apres sélection de I'Avis d’Arrivée, I'écran DAP sera enrichi par les informations de
I’ Avis d’Arrivée choisi (section Voyage) :

Voyage Marchandise

Informations Voyage et |
Etat Nouveau Port Casablanca Etat escale Prevue
N° avis 200046 @ N° Voyage T100 Cvgser. et
apitainerie
N° d'escale 0200919487 Date ETA 121112009 14:47 Observations Opérateur
0 nti S R
W peise < Operateur SELECTIONNER v
charge

Comme dans la section Navire

Armatzur |OFFICE CHERIFIENNE DE Armateur disposant | [

d

Vous pouvez alors continuer votre saisie d'information (remplir les différents
champs).

On a vu -dans le chapitre de création d'un Avis d'Arrivée- que I'écran de saisie
était constitué d'un seul formulaire pour une raison simple, c'est que I'écran de
saisie était capable de contenir tous les champs de saisie, or ce n’est pas le cas
d'un Formulaire de saisie DAP.
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Nouveau Concept :

Une DAP contient des informations sur I'Avis d’Arrivée, le Navire, la marchandise,
la nature de I'escale ... etc, les informations 4 saisir sont donc nombreuses et ne
prouvent pas exister sur un seul et unique Formulaire, un nouveau Concept a donc
été implémenté.

Systéme de navigation par « Onglet» :

NOUVELLE DEMANDE D'ATTRIBUTION DE POSTE

Marchandise

Autre la technique de « Section» qu'on a vu avant, un nouveau concept dit
« Navigation par Onglet » existe sur le Formulaire de la DAP. En effet, afin de mettre
le maximum d’information apporté de I'utilisateur et pour mieux organiser ces
informations et simplifier leur utilisation, le formulaire de la DAP offre deux
« Onglets » en haut de la page. Le premier Onglet « Voyage » contient toutes les
informations relatives au Voyage, le second « Marchandise » concerne la
Marchandise :

Nouvelle Demande d’Atiribution de Poste

Voyage Marchandise

TC pleins.
| 20p o |

es TC pleins ’—l RS
o [E e ] C vid
Ri Rerm
| [o | .
\ Wrac \ o |

Directe
‘ (Camion} ‘ o |

Description | SELECTIONNER Régime | SELECTIONNER Tonmage [00 |

Description ¢ Régime Tonnage ™ Siorimer | Alower |

TC pleins.
I 207 o

TC pleing.
| aop o

=

\ Vrac \ o

q ol
pleines pleines

|
|
lo |
|
|

Directe
‘ (Camion} ‘ o

NB : on sera amené & voir d'autres « Onglets » apparaitre dans le formulaire de la
DAP qui seront fraités ultérieurement (un petit apercu sur la figure ci-dessous).

Voyage Marchandise Documents Services '

Une fois la DAP bien remplit :
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NOUVELLE DEMANDE D'ATTRIBUTION DE POSTE

Voyage Marchandise

informationsvoyage st |
Etat Nouveau Port Casablanca ale
N° avis 200046 (g N° Voyage T100 e
Ne d'escale 0200919497 Date ETA 1201172009 14:47 AR
ey 0200912345  Operateur MARSA MAROC =
charge
oépart |
Date départ [19/11/2009 12:00 ] Port Suivant [ESSAD |5ADA (5AD) IEe)

Nom du Navire |ANTOINE Type |VRAQUIER DIVERS MO |8915213
g 7oL [1810
= |14132.0
Tigre
Armateur |OFFICE CHERIFIENNE DE Armateur disposant [5382 INET SHIPPING ISTAMBUL \@

Decharger Charger [F] Attéger [F] Attente [ Avitailler

[:I Souter D Reldcher D Réparer D Désarmer D Autre
Poste souhaité | POSTE RS = Type daccostage; &) Haboed () STaboet [l tigne réguliaire

a quai a quai
v Station gazage SELECTIONNER v
L.M.D. LM.S,
Gestion de LMD et LMS B P N
@ Pleins ® Vide @ Pleins

test de cration d'une DAP avec Marchandise Dangersuse/Spécial s

Observations

[y et | [ e | o |

Cliquez sur « Créer » afin d’enregistrer votre DAP ou sur « Créer et Envoyer » afin de
I'enregistrer et I'envoyer en méme temps.

Noter que si vous avez coché la case « Pleins » pour la Marchandise dangereuse
(LMD) et/ou la marchandise spéciale (LMS), vous serez amené a les saisir apres la

création de la DAP. (On va simuler ce cas juste apres)

Une fois I'opération de création achevée, la liste des DAP sera affichée :

25



GUIDE UTILISATEUR PORTNET : CONSIGNATAIRE

o1& O
Nodescale [ ] Etat de traitement | SELECTIONNER =]
Port | SELECTIONNER =] Neduvoyage [ ]
wt de Provenance l:l Q Port de Destination l:l Q

Liste Demande d'Attribution de Poste (10)

Date/Heure Date/Heure
Type de

v N° de voyage & Port + N°IMO & Nom du Navire 2 ETA ETD Opérateur & Etat & Operations
marchandise
13258 MAAGA Agadir §354454 ANNA-SIRKKA 18/092013 03/01/2014 MARSA MAROC | IMP Nouveau
07:00 12:00 F @ =
1325 MAAGA Agadir §354454 ANNA-SIRKKA 18/0%2013 18/09/2013 MARSA MAROC | IMP/EXP En attente
07:00 22:00 de E? @
reponse &
1329 Casablanca 9354454 ANNA-SIRKKA 16/092013 16/09/2013 MARSA MAROC  IMP/EXP Autorisé
07:00 22:00 E? @

2. Traitement de la Marchandise Dangereuse et spéciale :

Si vous avez des Marchandises Dangereuses et/ou spéciales a déclarer (c'est le
cas dans nofre exemple), vous remarquera que dans la partie zone « Opération »
de nouvelles petites icbnes viennent d'étre ajoutée.

Operations & Traitement de la Marchandise Dangereuse LMD

- A Traitement de la Marchandise spéciale LMS

©
A
@

= | B g B
@
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3. CasdelalLMD

Pour accéder al'écran de saisie de la Marchandise dangereuse, vous pouvez soit :
1- Cliquez directement sur le bouton : A (recommander puisque c'est la facon la
plus simple)

2- Cliquez sur le bouton : B puis dans la fenétre DAP qui s'ouvre cliquez &
nouveau sur le bouton LMD en haut de la page :

Cestion de Demande d'Attribution de Poste

Voild I'écran de saisie de la Marchandise Dangereuse

Marchandises dangereuses - Connaissement

N° Avis d'arrivée 200046 N° escale 0200919497 Date ETA 12/11/2009 14:47 Port SADA

IMO 8515213 Nom du Navire ANTOINE Nationalité MALTE Armateur OFFICE CHERIFIENNE DE PHOSPHATE OCP

Port Charguement SiELEC:I'I’OI‘iI\]E;li 7 v Poids Total (kg) 0,00

Liste de Connaissement

N° Connaissement Port Charguement Date de création Poids (ka) Opération

Création d'un nouveau Connaissement (remplir les champs adéquats puis cliquer
sur « Ajouter » :

N° Connaissement Date de chargement [19/05/2011 12:00 S
Port de chargenlant  PORT ARTHUR ~| PoidsTotal (Tn) 232282

Une fois le connaissement ajouté, on commence a saisir la marchandise :

.
Port de chargement  SELECTIONNER ~ | Poids Total {Tn) 0,00
N* Connaissement Port de chargement Date de chargement & Poids (Tn) Opération
I:l Al2 PORT ARTHUR 19/05/2011 12:00 0,00 Iral tg

Pour ce faire, cliquez simplement sur le bouton « Ajout marchandises » :
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PORTNET

Operations

i
Ajouter marchandises

La fenétre de saisie de la Marchandise s'ouvre :

Marchandises dangereuses - Marchandises

Voyage

N® Avis d'arrivée 201232 N® escale 201106072 Date ETA 27/05/2011 08:20 Port ORKNEY

IMO 2502242 Nom du navire TOKACHI FROST Mationalité PANAMA Armatewr ALPHA REEFERS TRANSPORT HAMBOURG

Connaissement

N° Connaissement 1 Date de chargement 5/05/2011 12:00 Poids Total (Ta) 1 510,00

Marchandises

Y —r —
s | e
pade 1) [ ] e R R [ —

diverses
{Conventionnelles, D
Vrac...)

Groupe d'emballage  SELECTIONNER -

Une fois dans la fenétre marchandise deux cas de figure peuvent se présenter :

-  Cas des marchandises diverses
-  Cas des marchandises en contenants

Marchandises diverses :

Puisqu'il s’agit du Dangereux, les champs a saisir sont prafiqguement tous
obligatoires. Pour la premiere zone « Classe IMO» PORTNET offre une liste
prédéfinie :
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‘Recherche Class Imo

Paramétres de recherche

Code [ ] Description l I

f
E
»
Code Description ‘ Opération
1.1 Iatieres et objets explosifs @
12 Matieres et objets explosifs @
i |13 Matieres et objets explosifs )
i 14 Matieres et objets explosifs @
:
Il (15 Matieres et objets explosifs @

Il va sans rappeler que sila classe IMO que vous cherchez n’est pas sur la liste, vous
n'avez qu’'a infroduire son code dans le champ « code » et lancer la recherche.

NB : puisqu'il s’agit de marchandises diverses, il ne faut pas oublier de cocher la
case relative a ce type de marchandises :

Marchandises

diverses

[Conwentionnelles,
Vrac ..}

Une fois les informations marchandise saisies cliquez sur « Ajouter » :

Marchandises
S v S— e on
Tachniqua
puics (o) [1234 Vome ) [ R
. diverses

Groupe d'emballage |11 - e el
Vrac ..}
Liste des Marchandises

Cette Marchandise sera automatiquement ajoutée dans la liste:

Liste des Marchandises

Appellation . . L R Contenants
Classe IMO | N°UN Poids (Tn) | Emetteur | Recepteur | Opération Classification N° du Conteneur Type de contenant
Technique Id tracteur

] 12 1280 ABCD 12,34 ABC ﬂn '3

Marchandises diverses Marchandises diverses

Retour Fermer

Pour rajouter d'autres connaissements, il faut cliquer sur le bouton « retour »
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et reprendre les instructions sus mentionnées :

Marchandises dangereuses - Connaissement

Voyage

N® Avis d'arrivée 201332 N® escale 201106072 Date ETA 27/05/2011 08:30 Port ORKNEY

IMO 8503242 Nom dunavire TOKACHI FROST Nationalité PANAMA Armatewr ALPHA REEFERS TRANSPORT HAMBOURG

|Connaissement

‘
Port de chargement SELECTIONNER + | Poids Total (Tn) 12,34

Liste des Connaissements

N° Connaissement « Port de chargement Date de chargement # Poids (Tn) Opération

Al12 PORT ARTHUR 190052011 12:00 12,34 [ral ,3

Marchandises en contenants :

Pour la saisie de connaissements pour marchandise dangereuse en contenant, il
faut reprendre les mémes étapes que pour la marchandise diverse, sauf qu'il faut
laisser la case marchandises diverses décochée :

Clawss THD o M
Appeilation " - I
Tocheque I | Mombee de Colis |
Palds [Ta) Voluma [H3) ]
Vi
Erree 11w K epleyr [
Appeilaton N Contemnants
Classe IMO W UR Poide (Tn) | Emetteur | Réceplewr Opération  Classification | N° du Conteneur Type de comtenant
Technique I iracteur
3 1280 ABCD F 2] ABL m 3

&

Cliquez sur le bouton approprié afin d'ajouter le(s) Contenant(s) :

Gestion de Contenant

Type de contenant

= (@] —
@ bl (o) CPC Type de 40x8.5 Passive Vents (42G1) -
~ Ensemble TGHU1364391

[
Contenaur *'® Remorqua contenant contenant
routier

Ne Scellé | [ [ |

e S

Liste des Contenants

N° du Conteneur Type de contenant Opération

Comme d’habitude, rempilissez les informations puis cliquez sur « Ajouter ».
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hestion de Contenant

Type de contenant

I:E' o @ Nedu l:| Type de SELECTIOMNNER -
Ensemble -

Conteneur " 1. " Remorque contenant contenant

Ne Scellé | I Il |

Liste des Contenants

N°® du Conteneur Type de contenant Opération

B TGHU 1364381 Conteneur &

Ajouter tous les contenants dans ce méme formulaire et de la méme facon avant
de cliquer sur le bom « Fermer»

De retour vers le formulaire de saisie de la marchandise dangereuse, I'information
sera présentée comme ceci :

I} Appellation . . . . - . Contenants
Classe IMO | N°UN Poids (Tn) | Emetteur | Récepteur | Opération | Classification | N° du Conteneur Type de contenant
Technique Id tracteur
] 3.1 1280 ABCD 22,00 ABC ﬂn e
Conteneur TGHU1364381 40x8.5 Passive Vents (42G1)

Chaque ligne Marchandise sera suivie de I'équipement ou des équipements qui
la contiennent.

4. CasdelalMS:

Le traitement de la marchandise spéciale est similaire a celui de la marchandise
dangereuse, il ya peu de différence
Pour accéder a I'écran de saisie de la Marchandise spéciale, vous pouvez soif :

1- Cliguez directement sur le bouton : £, (recommander puisque c’'est la facon
la plus simple)

2- Cliquez sur le bouton: '/ puis dans la fenétre DAP qui s'ouvre cliquez &
nouveau sur le bouton LMS en haut de la page :

Gestion de Demande d'Attribution de Poste

o T Lo

Woyage Warchandse Documanis Services

Voild I'écran de saisie de la Marchandise spéciale :
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Voyage k

N® Avis d'ammivée 201332 N° de voyage testl6 Date ETA 27/05/2011 08:30 Port ORKNEY

IMO 8503242 Nom du navire TOKACHI FROST Mationalité PANAMA Armateur ALPHA REEFERS TRANSPORT HAMBOURG

Marchandise a bord
e Connaissemant [ ] Marchandizs dastings

aux FAR

g Armes et munitions
Port de chargement  SELECTIONNER -
Matériel de chasse
Poids Total (Tn) 0.0
Explosifs
Autres marchandises =
spéciales
Liste des Connaissements
N°® Connaissement Port de chargement

Retour Fermer

Création d'un nouveau Connaissement (remplir les champs adéquats puis cliquer
sur « Ajouter » :

Connaissement

Marchandise & bord
N® Connaissement (1234 Marchandise destinée =

ok e aux FAR
Date de chargement [13/05/2011 12:00
g Armes et munitions
Port de chargement  SAVANNAH - .
Matériel de chasse [§{
Poids Total (Tn) 0.0 S

Explosifs [{ Matériel de chasse

Autres marchandises
spéciales

oo

Une fois le connaissement gjouté, on commence & saisir la marchandise (comme
dans le cas du dangereux):

Marchandises Speciale - Connaissement

[Voyage
N° Avis d'arrivée 201332 N° de voyage testl6 Date ETA 27/05/2011 08:30 Port ORKNEY

IMO 2502242 Nom du navire TOKACHI FROST Nationalité PANAMA Armatewr ALPHA REEFERS TRANSPORT HAMBOURG

|[Connaissement

Marchandise 3 bord

N° Connaissement l:l Marchandise destinée

—
. aux FAR
E E Armes et munitions

Port de chargement SELECTIONNER -
Matériel de chasse

Poids Total (Tn) 0.0

Explosifs
Autres marchandises

spéciales

Liste des Connaissements

N° Connaissement Port de chargement

1234 SAVANNAH %,g

Pour ce faire, cliuez simplement sur le bouton « Ajout marchandise » :

Operations

'd

Ajouter marchandizes
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La fenétre de saisie de la Marchandise s'ouvre :

Marchandises Speciale - Marchandises

MN? Avis d'arrivée 201332 N® escale 201106072 Date ETA 27/05/2011 08:30 Port ORKNEY

IMO 8503242 Mom du navire TOKACHI FROST Mationalité PANAMA Armatzur ALPHA REEFERS TRANSPORT HAMBOURG

Marchandise 3 bord

MN? Connaissement 1234 Date de chargement 13/05/2011 12:00

Date de chargement SAVANNAH Poids Total (Tn) 0.0 Maranel e chasse

Explosifs

Marchandises

Cassemo [ |[G ppellation Technique | |

décharger
Réceptew [ Expidten | | Nerchandises diverses

[~ St

iste des Marchandises

- - o - L Contenants Type de
Classe IMO | H°UN Appellation Technique Poids (Tn) | Emetteur | Récepteur | Opération Cl ficati N® du Cont:

Id tracteur contenant

Les champs a saisir sont pratiquement tous obligatoires et il ne faut pas oublier de
cocher la case Marchandises diverses si c’'est le cas.

Pour la zone « Classe IMO » PORTNET offre la méme liste prédéfinie de Classe IMO :

'Recherche Class Imo

Paramétres de recherche

Code |3.2 I Description ! |

I

Code Description Opération

1.1 Matieres et objets explosifs Q
1.2 Matieres et objets explosifs
1.3 | Matieres et objets explosifs
1.4 Matieres et objets explosifs

15 Matieres et objets explosifs

© © 9 ¢

Une fois I'information Marchandise saisie cliquez sur « Ajouter » :
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Cassei0 32 |[@  Appellation Technique [inflamabl |

N° UN @ Nombre de Colis 23 Groupe d'emballage None v
Poids a charger |100 Poids 3 decharger [100 Poids en transit

Ajc‘wer \F“S.Kprimer

Cette Marchandise sera automatiquement ajoutée dans la liste ce qui vous
donnera la main d'ajouter les conteneurs portant cette marchandise :

Marchandises
Cassemo [ |[@  Appellation Technique [ ]
weon [ NombredeColis [ | Groupe d'emballage  SELECTIONNER v
Poidsacharger ] Poidsadecharger[ | Poids en transit
Receptewr [ ] Bpediteor [ ]

(S S
Liste des Marchandises

Classe IMO | N°UN | Appellation Technique | Poids (kg)  Emetteur |Récepteur  Opération ‘Classifica(ion N° du Conteneur | Contenants Id tracteur | Type Contenant
A 32 123 infiamable 300,00 exp rec @2 N [

Cliquez sur le bouton approprié afin d’ajouter le(s) %n’reneur(s) :

]
‘Gestion de Contenant

Type Contenant
P ® 7
Combenany COADe SELECTIONNER
routier
N° Scelié [ I[ I[ ]

Liste des Contenants

: N° du Conteneur Type contenant Tare (kg)

i @l CON4s6 Conteneur 2000 (24

h Liste des Contenants

Comme vous pouvez le constater, le formulaire « Conteneur » est le méme que
celui utilisé dans le cas du dangereux, nous n'allons donc pas revoir les différentes
procédures de création d'un conteneur puisque c'est déja traité dans le cas du
dangereux.

De retour vers le formulaire de saisie de la marchandise spéciale, I'information sera
présentée comme ceci :

34



GUIDE UTILISATEUR PORTNET : CONSIGNATAIRE

PORTNET
Liste des Marchandises
Classe IMO | N°UN | Appellation Technique | Poids (kg) | Emetteur | Récepteur | Opération | Classification | N°du C C: Id tracteur | Type Contenant
[ 32 123 inflamable 300,00 exp rec m] r;:f
k Conteneur CON456 CITERNE 20 p
T R T T TS
Liste des Marchandises l

Chaque ligne Marchandise spéciale sera suivie de |'équipement ou des
équipements qui la contiennent.

5. Envoide la DAP

Apres avoir fourni toute I'information concernant la DAP, LMD et la LMS, vous serez
prét a l'envoyer.

Pour envoyer une DAP, la procédure est simple, deux moyens s'offrent & vous :

e Demande dAttribution de Poste [ 10)

Date/Heure Date/Heure
Type de

vire = ETA ETD Opérateur % . Etat = Operations
marchandise

- -
- -

L 12/09/2013 03/01/2014 MARSA MARCC IMP Nouveau

07:.00 12:.00 ¥ ® @
L) 18/09/2013 181092013 MARSA MAROC | IMP/EXP En attente
0700 22:00 de DI @
reponse &
L) 16/09/2013 16/09/2013 MARSA MAROC | IMP/EXP Autorisé
07:00 22:00 DI @

>

Le premier consiste a cliquer simplement sur le bouton Envoyer ™ . (Voir plus haut)

Le deuxieme : ouvrir le formulaire DAP puis cliquer sur le bouton « Envoyer »

e

Sur cefte figure on voit plusieurs butons, le tableau ci-dessous décrit la
fonctionnalité de chaque bouton :

Boutons Fonctionnalités

Permet de supprimer une DAP (attention, cette opération
estirréversible)

Modifier
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Permet de porter des modifications sur la DAP

Permet d’envoyer la DAP (une DAP est foujours envoyée
avec sa LMD et LMS méme si elle ne contient pas de
Marchandise dangereuse/spéciale)

Afficher le détail de la LMD (les fonctions de Modification
et Suppression ne sont pas accessibles)

Détail LM.D.
R EEEEEE——

N° Avis d'amrivée 200046 N° escale 0200919497 Date ETA 12/11/2009 14:47 Port SADA

Detail L.M.D.

Détail de la connaissance

Nombre Connaissances | Port Charguement | Classe IMO | N°UN | Marchandise | Poids (kg)  Emetteur | Récepteur |Type Contenant |Id Contenant | Type Contenant

c001 VIGO
14 123  marchandise  150.0 emett récept
X0
Conteneur INCC123 NORMAL 20 p

Afficher le détail de la LMS (les fonctions de Modification
et Suppression ne sont pas accessibles)

Détail L.M.D. ‘
N Avis d'arrivée 200046 N°® escale 0200919497 Date ETA 12/11/2009 14:47 Port SADA
MO 8515213 Nom du Navire ANTOINE Nationalité MALTE Armateur OFFICE CHERIFIENNE DE PHOSPHATE OCP
o o ' T SO ot Sone
Detail L.M.S. ,
Connaissances Marchandise Contenant
Nombre P P P Poids en
by art ClasseIMO | N*UN | Marchandise | /0953 ks '9S €0 | qype Contenant | Id Contenant | Type Contenant
Connaissances | Charguement charger | decharger | transit
cont23 vIGo
32 123 inflamable | 100.0 1000 1000
Conteneur coM4ss CITERNE 20 p

Permet d'afficher le Détail de la DAP (les fonctions de
Modification et Suppression ne sont pas accessibles)
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Détail Demande d'Attribution de Poste

Informations voyage Marchandises Documents Services

Etat Autorise Port demandé Casablanca Etat escale Confirmee
N° Avis 201332 N° du voyage testle Observations
N dlescale 201108072 DeleETA  2Tesmaifgazg e

X Observations
N° prise en charge 201105140 Opérateur  MARSA MAROC

Date de départ 28/052011 12.00 Port Suivant ORKNEY (ORK)
Tirant d'eau sortie arriére 35 Trrant d'eau sorfie avant 3.0

|Observations

Observations

Nom du navire TOKACHI FROST Type POLYTHERME M0 8503242
LOA. 111.96 TPL 51180 Tirant d'eau 7.3
Jauge brute 3936.0 Jauge nette: 21100
Tirant d'eau entrée avant 40 Tirant d'eau entrée arriére 3.5

ALPHA S TRANSPORT
Armateur :kf:‘B’E!EEEGFER' el Armateur disposant SEA RIVER SHIPPING FRANCO BELGIQUE

Nature de I'escale

Décharger Oui Charger Non Aliéger Non Attente  Non Avitailer Non

Souter Non Reléicher Non Réparer Non Désarmer Non Autres  Non

Poste souhaité POSTE T3T4 Type d'accostage Tribord & quai Ligne réguigre  Non
Natures des travaux Avarie Navire  Non Descriptien avarie
Station de remorquage OFFSHORE Station de gaz

|Observations

Observations

Birvine vosce Strpimesurondse Simormerino. Sipoimer i

6. Impression de la DAP

Pour I'impression de la DAP il suffit de d’'ouvrir le formulaire de DAP soit en
consultation ou en gestion :

d'Echange de Données

-A'nx darrivée
i Nouvelle Demande d'Attribution de Poste
~/ Gestion des Demandes d'Attribution de Poste

| Consulter Demande d"Attribution de Poste

Bienvenué ——

ipérateur P Ca Etat # Operations
marchandise

|ARSA MARDC NP Nowveau
0 @
|ARSA MARDC | MREXP Em all=nte =
de A @

reponse

|ARSA MARDLC | NREXP Auloriss
[ @
. Ebail

IARSA MARDC | MBEXP Autorsd
o ®

L'écran suivant s'affiche :
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0 21l by Lumid aungll gl 51,29

PGRTNET
e

Informations voyage i I 5
voyege
Etat Autorizs Port demands Etat escale Termines
N Bz 217945 NT du voyage Observations
Mainem

N® d'escale 201312138 Date ETA e

LTE Observations
N° prise en charge Opérateur MARSA MAROC
Date g départ 1602013 22:00 Port Sulvant AGADIR (AGA)
Tirant d'eau sortie avant 0.0 Tirant d'eau sortie amée 0.0

Observations

Observations

Nom du navine ANNA-SIRKKA Type PORTE CONTENEURS MO 9354454

LO.A 135.0 T.PL M2Z71.0 Tiant d'eau 8.0

Jauge brute S5E1.0 Jauge nette B0DG.0

Tirant d'eau entrée avant 7.3 Tirant &'eau entrée amére 7.5

Armaveur REDEREI FETRAHEINRICH  rateur atsposant MAERSK LINE

Décharger Cui Charger Cui Aliéger Mo Attente Mo Avitallier Non
Souter Non Relicher Nom Réparer Nom Désarmer Nom Butres Maon
Poste souhalté POSTE 73 Tyee d'accostage Tribord 3 quai Ligne régulidre Oui

Matures des travaux BAvarie Navire Non Description avare NEANT

Station de remorquage SCRA Statlon de gaz Station Gazage 32

(Observations

Observations

Simerimeroyaze  lmedmer Marhang:  E¥mermer LMD, ©Imermer LULS,

Il suffit de cliquer sur les boutons «imprimery» pour l'impression des quatre
documents :

Décharger Qui Chargar C Alléger Hon Attants Hon Avitaillar Han
Souter Mon Reldcher Mor Réparer Mo Désarmer Hon Autres Han
Paste souhaitd POSTE 73 Type d'accostage Tribord a quai Ligne régulidre O

Matures des travaux Avarie Navira Hon Description avarke NEANT

Station de remorquage SCRA Shation de gaz Station Gazage 32

Observations

T B e Stcscc g Stovecins S s IS
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IV- Gestion des Manifestes

1. Création du manifeste

Pour créer un nouveau Manifeste, cliquez sur le menu « Manifesten puis sur
« Nouveau Manifeste »

Manifestos
+ Nouveau !’,‘nhsle
"7 Gestion ded Manst.
Y c

e

L’écran suivant sera affiché a I'écran :

Nouveau manifeste

Voyage

Noescale @) N° de voyage Date ETA Date de départ

Etat escale

Nom du navire N IMO Mationalité T.P.L
Jauge Brute Jauge Nette

Régime (§) Import @ Export @ Provisoire (@ Définitif N® Manifeste
Nodelalignerégulizre [ | Datecréation  19/12/2013 09:17 o Lest
Etat ADII Acceptation ADIL ) Anticipation
Etat CAP. Acceptation CAP.
Etat OP. Acceptation OP.

Num d'autorisation

[~ ~Fee]

Noter qu'un Manifeste ne peut étre créé que si vous avez une DAP autorisée.
Sélectionnez I'escale qui vous intéresse :

Nouveau Manifeste

N® escale

Etat escale

Vous pouvez soit sélectionner I'une des escales qui s'affiche sur la premiere page
le tableau des avis arrivée ou bien utiliser les filtres pour rechercher une autre puis
la sélectionner :
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PORTNET

= awis | | M= “wowage | |
e I I@ g?.;\ef‘ﬂ sure I
Effacer

N® avis = N® wWoyage = M diescale = Mawvire = Date ET.A = O pé&ration
201354 OS/2011 201106136 MARCEL 27 mai 2011 P
201353 = 201106134 RO SR 27 mai 2011 o)
201352 = 201106132 L AT.ALANTE Z9 mai 2011 D
201351 OO3Z011 2011068133 oOTTO =20 mai 2011 o)
DAMNIELSEN
201347 wH141R 201108120 AT A juin 2011 e
2012345 1115 201106115 FOWWANE 27 mai 2011 G
201342 1115 201106109 MAERSK 28 mai 2011 e
FERROL
201339 110551 201106094 MEKMES 26 mai 2011 P
201338 wAZZAR 201106099 DI = juin 2011 B

Une fois I'escale sélectionnée, spécifiez :

Le Régime (Import ou Export)

Manifeste provisoire ou définitif

AN NN

Lest (pour un manifeste néant)

\

Anficipation
v N° de laligne réguliere (

Et cliquez sur « Créer » :

N® escale 201311822 = H® de voyage 132 Dab A 905, a7 :0 Dabe de départ
Etat T
Mo o ANALENA, N® TMO 22699 Malt I O ALME- L 04.0
g e 50.0 Jauge Nette  6006,0
Régime @ Import @) Export @ Prov = tif N® Monifeste CAS 2
ligre Date cibation 19/12/2013 09:35
Ekat ADII Acceptation ADII 0
Etat CAD. Acceptation CAD
Hum d'autorisation

R=tour FErmer

Une fois fait, un message sera affiché pour monfrer le résultat de la création :

[ @ créeavecsucess

= Fe— | Femer—

Pour commencer la manipulation du manifeste, cliquez sur le menu « Manifesten
puis sur « Gestion des Manifestes » :
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D

Manifestes
% Houveau Manifeste
E;’ Gestion des Manifestes
EI] Consulter les Manifestes

L'écran suivant s’affiche comprenant une liste des manifestes créés, sile manifeste
recherché n'y figure pas vous pouvez toujours y accéder en utilisant les filtres de
recherche :

Liste de Manifeste

Paramétres de recherche

Régime () Import @ Export
| e |
iste des manifestes
N° Avis # N° de voyage # Nom du Havire # Consignataire # Opéerateur = N® Manifeste # Régime # Provisoire * Etat ADI Operations

i 217770 1325 ANALENA MAERSK MAROC CAS201311822 Export Qui NOU E? @

=
& 217770 1328 ANALENA MAERSK MAROC MARSA MAROC | CASZ201311822 Export NOU

i 201150 1113 ANALENA MAERSK MAROC CAS201104890 Export Qui NOU E? @

o

2 201150 -113 ANALENA MAERSK MAROC WARSA MAROC | CAS201104880 Export MOoD

ll
i3

Vous remarquez qu'il existe deux lignes :

a- La premiere représente toujours I'entéte du manifeste et permet de modifier
I'état du manifeste (provisoire/définitif/anticipation...) et comme pour I'avis
d'arrivée et DAP dans la colonne opérations, on remargue les mémes icones :

EF & =

' Cette icone permet d'accéder a I'entéte du manifeste et procéder aux
modifications, envoi...

© Cette icone permet de voir I'historique/Suivi du manifeste (date de création,
d’'envoi, acceptation...)

* Cette icone permet I'envoi du manifeste.

b- La deuxieme ligne permet I'acces a la liste des connaissements, pour la saisie
ou bien la modification.

Maintenant on va commencer la saisie des connaissements relatifs a notre
manifeste :
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PORTNET

Bl Lol sl il =128

Pour ce faire il existe deux facons pour accéder d laliste des connaissements :

1. Soit en cliquant sur le bouton modifier de la premiere ligne puis le bouton
Gestion des Connaissements comme suit :

Wefwis ¢ N'devoyage # | NomduMavire #  Consignataire 4 | Operateor & N* Manifeste #  |Regime »  Provisoire & | Etat AD4I Operabions
"' 217770 1226 ANALENA MAERSE MARDC CAS201311822 | Export Cui NCU — &
%
a 217770 1228 AMALENA MAERSH MARDC | MARSA CAS01311822  |Expont HOU Wadifisr
MARDE

Nouveau manifeste

Acteptation ADIL

Beceskstion CAP

Fist OP. Mous=au Accephation OF, Modih=r
Jtorisstion

[ | Consignataire ¢ Opératour ¢ £at 4 Mbre Connaissements # | Version ADI | N* Enregistrement ¢ hbre Master 8L ¢ | Operations
MAERSK MAROC  MARSA MAROC - POSTE 72 Nouvasu a B
%’iesﬁnn connaissements du poal

R N M
e

2. Ou bien en cliquant directement sur le bouton « Gestion Pool» dans la
deuxieme ligne et vous allez accéder directement al'écran de gestion des
connaissements, comme suit :

Liste des manifestes

H®Pwis ¢  N*devoyage ¢ | HomduMavire ¢ Consignataire ¢ | Opérateur &  N* Manifeste # |Régime #  Provisoire ¢ | Etat ADNI Operations
i 217770 1326 ANALENA MAERSK MARDC CAS2013711822 | Export i HOU — ® »
. o
t' 217770 1328 ANALENA MAERSK MARDC | MARSA CAS201311822 | Export HoU

MARGE
ﬁmion Poal |

L'écran que vous aurez en retour ressemblera & cela :
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Gestion connaissements du pool

Voyage *
N° escale N° de voyage 1325 Etat escale T=rmines Nom du navire ANALENA
N° IMO Mationalité E T.P.L 112040
Régime Bcport N° Manifeste CAS201311822 Date eréstion  15/13/2013 08:35 Num d'autorisation
Provisoire Ou Lest Anticipation
Consignataire MAERSK MAROC Opérateur MARSA MAROC N® Enregistrement Version ADIT

Etat poal  Nowwese

Renseignement du Connaissement
NO de C dbenargement SELECTIONNER [ ]

déchargement

(=] o o
9

Liste des connaissements

] Port déchargement & Date déchargement & Foids (Tn) 4  Volume (M13) ¢ Tare(Tn) ¢  Etatpool Operations

Il faut bien sUr renseigner les différents champs, a savoir :

v' Le N° de connaissement
v' Le port de chargement
v' La date de chargement
v' Nom destinataire

NB : Rappelez vous les zones en jaune sont obligatoires les autres sont facultatifs

Cliuez sur «Créer» pour valider les informations et créer aqinsi votre
connaissement :

] Fart
dichargerent

r Date
| anTwsapey =l dlachr et 04/ 20/ 2003 12:00 m

Liske des connaissemants

Port déchargement # Diate dechargemant § Poids {Tn] # Vinlume (M3} # Tare (Tn} # Etst pool  Operstions

A

Et I'écran suivant s'affiche :
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Liste des connaissements

Port dechargement & Date dechargement # Poids (Tn} ¢ | Volume (M3} ¢ |Tare (Tn} % Etat pool Operations

TESTBL ANTWERPEN 04/10/2013 12:00 0.0 0.0 0.0 Nouveau ra) D x &

Afin d’gjouter la/les marchandise(s), cliquez sur le bouton « gestion des

marchandises » &

Gestion des marchandises

5/03/2013 22:00

N®gscale 201311322 N®de voyage 1325 Date ETA 37032013 07:00 Date de départ

Etataccale  Tarmines Mom du navire  AMALENA NS IMO 3325330 Mationalts

T.PL 112040

Régime  Export N® Manifeste CASZI1311812 Date création  1%/1%7201309:35 Mum d'autorisation
Provisolre  Ou D La=st D Anticipation
Consignatalre  MAEASK HAADC Opérateur HAASA MAROC N® Enregistremant ‘Werslon ADIT

Etatpool &

Connalscement TESTEL Etat pool  houves

Renseignement de la marchandise

Rencoignement de 12 marchandiss

Hature | Marchandices narmates ] statut [ wommar L] mMarque | ]

Codiz

. — Y |

Fe)

Marchandizes Douane

code [ I | & nmeozn [ ]
Eo— J
Code & Description ¢ Operations

Marchandises

Liste des marchandises Liste des equipements

Le principe reste le méme pour tous les écrans (Formulaires), il suffit de remplir les
informations demandées et de cliquer sur le bouton «Créer »

Voici un exemple de saisie de marchandise :

Renseignement d= |s marchandise

RONCIQNomMEnT & 13 Mt sdics

Haturs | HMarctandsms narmams m Gtatet WORMAL m Mamua
=i
Type da Colie |3 R Tvee COLIE & MY ]
wambie | 190 Classs IMO |“-\

Wb Sl s Douane

ada | AN |eommras e rarrm 8 1semr mms 00 imgine =
LGl T T
— 4 %
Cods o Description Opsrations
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Rens=gne=ment de la marchandise
Witure | Marchansdises rermales [l ststut [ Momma [l Marque | ]
olis
d F = B - [Eoums & v ]
Ll 1] i | |L"‘I
Marchandiazes Daus

(100 cous TEST

Code = Description & Operatons

0701 Fommes de teme, & I'étst frais ou réfrigare x

B L

NB : Le champ description peut contenir automatiguement apres sélection du
code SH correspondant ; soit la désignation du dit code SH ou bien peut éfre
modifié et dans ce cas vous devriez saisir la descriptfion correspondante.

Vous pouvez aussi ajouter un ou plusieurs codes SH

Une fois créée, la ligne sera automatiquement ajoutée dans la liste et vous pouvez
donc commencer & gérer vos contenants.

Liste des marchandises Liste des equipements

|:| Description Nature & Type colis & Poids {Tn} # Operations Identifiant du Transport | Type Contenant | Poids (Tn} | Volume (M2} | Tare (Tn}
100 COLIS Marchandises COLISANU |00 1]
TEST normales m |— x
-

Cliquez sur I'icbne « gestion de contenant » il pour traiter la partie contenant
(type/poids /volume ...) et |'écran suivant s’affiche :

\archandizes dans des cortensnts (contens s, reme 1 =
Contenants
o ® .
c b Type de contenant | SELECTIONNER =]
Conteneur *1® Rem
routier
poigscmy [ ] vewmemsn [ ] Teemy [
NO Seellé

Liste des équipements
Liste des equipements

D Identifiant du Transport « Type Contenant ¢ Poids (Tn) # Volume (M3) $ Tare (Tn} # Operations

R

Page 1de 1
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mesessidse Selon la nature de votre contenant ; marchandise dans des contenants ou
bien marchandises diverses ; il faut renseigner les champs correspondants
puis créer :

-,
Cartenanty
M® g contensnt [Masthandises gwerses VideSPisin D v L.
Claasifiestivn B darchandises  Type de combenset | Harchandies dvemea =1
diwer.
Paids (Ta) [111 | Wsture (u3) ko Tars (Tn)  [0.8
N Seel
Liste des équipements
Liste des equipements
Fl Iaenifiant du Transport = Type Conenant $ Poids [Tn] # Volume (M3} & Tare [Tri} # Operations

NB : pour la saisie du poids/tare, I'unité de mesure est le TONNE (Tn)
Apres Création :

Type Marchandise

f s, reme 1 =
Contenants
@ )
c @ Type de contenant | SELECTIONNER =]
diverses
SO — T T E— S —
Ne Scellé

Liste des équipements

Liste des equipements

I:‘ Identifiant du Transport = Type Contenant # Poids (Tn} # Volume (M3} # Tare (Tn} # Operations
D Marchandises diverses 11.0 0.0 0.0 |—j x
Page fde 1

Fermer ce Formulaire si vous avez terminé la gestion de vos contenants.
De retour au formulaire Marchandise, vous allez frouver la liste des marchandises
et des contenants que vous avez créés précédemment :
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b P Ny
Renssignement de la marchandise
Muture | Harchandiees rormaie m \-.nurl HORMAL E Marque |
Colis
Ty de Calis B e | |
Womore | 000000000000 | Classe THO | |'-"

i
I [} "
Code ] | . e I—I
Description Alouter

Code a Description $

Dperations
Liste dos marchandises Liste des equipements
|_ Doscription - Hature & Type colis & | Poids (Tn) & Dperatians Identifiant du Trancport  Type Contonant | Polds (Tn) | Voluma (M3} | Tare {Tn)
T 1ewcous Warchandises COUSANY 1110 F i
TEST nomales m X

4

R

Cliquez sur «retour» pour revenir au formulaire Connaissement et saisir d’autres
connaissements :

Renseignement du Connaissement

Part Date
: i 1
W de C déchargement SE"E‘:“‘:'""ER déchargement

s e 2] romeeers &I

Liste des connaissements

D Port déchargement # Date déchargement & Poids (Tn} & Volume (M3} & Tare (Tn} # Etat pool Operations

D TESTBL ANTWERPEN 04/10/2013 12:00 1.0 0.0 0.0

Mouveau B:DX§

v' Impression de manifeste :

Pour I'impression du manifeste, il suffit de cliquez sur le menu « Manifesten puis sur
« Consulter les Manifestes » :

Hanifestss
:‘;: Houveau Manifeste
— 7 Gesiion des Manifestes —

I | Consulter leg Manifestes -

Une fois le tableau des manifestes affiché, cliquez sur le bouton détails du
manifeste en question:
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———
O perations

LG

Ligte des manifestes

W Avis &+  W'devoyage =  MomduMNavire ¢ Consignatasire & Opérateur & N Manifeste ¢ Régime 2 Provisoire &

Etat ADI Operations
Qui HOU
®

i 21770 1525 ANALENA, WAERSK MARDC CASZ0M 31822 Export

& 217770 1335 ANALENS, WLAERSK MARDC MARSS MAROC CASZ01311822 Export

L’écran suivant s'affiche :

H® mscale = de voyage

Date ETA  3/09/2013 07:00 Mo du navire  ANALENA
N MO Mationalité T.RL 11204
Export N Manifeste CASZ01311822
Etat ADIT Nouvsau Acceptation ADIT Etat CAP. MNowveau Accaptation CAP,
Etat OF. Mouveau Acceptation OP. aillers ".I e g Date création o
réguligre
Provisoire i Last Anticipation Num d autorisation
Consignataire | MAERSK MARDC - MARSA MARDC [i] warsion &
Port Date
Connaissement % déchargement déchargement Poids (Tn) & Volume (M3) Tare (Tn) = Etat poal Operations
] ]
TESTHL ANTWERPEN 041102013 12200 1110 0.0 oo Nouvesu 1

Il suffit de cliquez sur Imprimer Manifeste pour lancer [I'impression :

Imprimear Manifasta
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2. L'envoi du manifeste

Une fois votre Manifeste bien renseigné, vous pouvez I'envoyer soit entant que
provisoire soit en tant que définitif ;

3. Envoi de manifeste provisoire :

Le manifeste a I'état provisoire est envoyé uniguement a |'opérateur de
manutention.

Pour I'envoyer, il faut d’abord accéder au manifeste en cliquant sur gestion des
manifestes ;
On voit bien que le manifeste est provisoire.

Provisoire = Etat ADI Operations
Cui NOU
f @ =
NOU

Pour I'envoyer il suffit de cliquer sur le bouton envoyer :

Erveorper |

Ou bien en cliquant sur le bouton « gestion pool » puis le bouton « envoyer »

e & Provisoire & | Etat ADH Dperations

Oui ROU

f &

HOU

H

EEIID n Pool
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A s
N Port = Date
Wedecomaissement [ [ [SEiecTionnER o] Gomgemer L 1[@
Typedo commaicament [ Rormal B seonne e M e
Teedewanzpore [Navirm  [o] Tmpartatew ] emawre 1]
L | Port déchargement » Date déchargement & Poids (Tn) & Volume (M2) » Tare (Tn) » Etat pool Operations
] TESTAL ANTWERFEN D403 1200 1.0 a0 oo Nouveau | g5 7 % »

age 1de 1

P

Le message suivant s'affiche, il faut confirmer en cliquant sur OK

Youlez-vous envoyer le manifeste? Etes-vous sdr?

oK | [ Cancel

Et un message « manifeste envoyé avec succes » sera affiché :

Au'is darrivée DAP I.lanifestes Terminal

@ Manifeste envoye avec succeés

4. Envoi de manifeste définitif :

Pour envoyer le manifeste définitif au systeme Badr, il faut suivre les étapes
suivantes :

On accede au manifeste en cliquant sur gestion des manifestes.
L'écran suivant s’affiche :
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Sl 3ylal pdlos ol sonsl il 21,29

N® Avis = N° de voyage & Nom du Navire & Consignataire & Opérateur & N® Manifeste = Régime 2

= Provisoire 2 Etat ADII Operations
i 217770 1325 ANALENA MAERSK MAROC CAS201311822 Import Oui NOU

o

(O]

&, 2777 1325 ANALENA MAERSK MAROC MARSA MARDC | CAS201311822 Import ENV

ficd

Puisque le manifeste est provisoire il faut le changer en définitif en cliquant sur le
bouton « modifier » :

Liste des manifestes

H*Avis = |N'devoysge = | Momdu Mavire ¢ Consignataire = Opérateur = | W Manifeste = | Régime =

Provisoire & | Etat ADI Dperations
i 7770 1325 ANALEMA WAERSK MARDC CAS201311822 impart Oui Kou D’ @
B 217770 1325 ANALENA WAERSK MARDC MARSA MARDC CASZH311E22 Import ENV
5]
y 2 . y .
L'écran suivant s'affiche :
vovage |
N° escale 201311822 Q N° de voyage 1325 Date ETA 3/0%/2013 07:00 Date de départ

Etat escale Termines

Nom du navire ANALENA N®IMO 932639390 Nationalité ROYAUME-UNI T.P.L.
Jauge Brute 9550.0 Jauwge Mette 6006.0

11204.0

Manifeste

Régime Export

Etat ADIT Mouveau Acceptation ADII Etat CAP. Nouveau Acceptation CAP.
Etat OP. Envoyé Acceptation OP. N° Manifeste CAS201311822  N° de la ligne réguliére 0
Date création  19/12/2013 09:35 @ Provisoire @ Définitif Lest Anticipation

Num d'autorisation Modifier

v
‘
w

Pools
Consignataire 2 Opérateur & Etat » Hbre Connaissements & Version ADIl | N° Enregistrement 3 Nbre Master BIL & Operatiol
MAERSK MAROC MARSA MAROC - POSTE 72  Envoyee 1 @ [
Ajouter Pool Supprimer Pool
Psge 1 de 1

On peut cocher la case « anficipation » si le manifeste doit étre enregistré par
anficipation et on le manifeste en définitif en cliquant sur « Définitif » et enfin n
confirme on cliquant sur « Modifier » :

Régime Export
Etat ADTI Nouveau Acceptation ADIT Etat CAP. Nouveau Acceptation CAP,
Etat OP. Envoyd Acceptation OP. M Manifeste CASZ01311822 N° dela ligne réguliére O
Date création  15/12/2013 03:35 & Provisc [ Lest F]  Anticipation
Num 4" autorisation

:| Consignataire 2 Operateur 2 Etat = Nbre Connaissements 3 Version ADN | N* Enregistrement = Nbre Master BIL = Operations

MAERSK MARDC WARSA MAROC - POSTE 72 Envoyes 1

e
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e Un message «La modification a été effectuée avec succes » s'affiche.

Bl avis drarrivée Bl anifestes

@ Madification effectuée avec Succés,

A partir de ce moment, on peut envoyer le manifeste définitif. Pour ce faire, on suit
les mémes démarches que pour le manifeste provisoire :

Cliguer sur le bouton envoyer :

Provisoire = | Ftat ADI Dperations
Hon Rou
& ®
ENV ) Envoyer
=

Ou bien on cligue sur le bouton « modifier » puis « envoyer » comme suit :

Nouveau manifeste

N*escale 201311822 N* de voyage 1325 Date ETA  9/09/2013 07:00 Date de depart

Hom du navire ANALEMA N® IO 3326330 Mationalité ROYAUME-UNT T.RL 11204.0
lauge Brute 59500 Jawge Nette &005.0
Manifeste
Régime Expaort
Etat ADIT MNouveau Accaptation ADIT Etat CAD Nauveay Accaptation CAP,
Etat OP. Madifiar Accaptation OP. N® Manifeste CAS201311822 N°de la ligne régulidgre O
Dabe creation 19/12/2013 09:35 Prowisoire Non | Lest | Anticipation

Num 4" autorication

Pools
Consignataire » Opérateur 4 Etat # Hbre Connaissements ¢ Version ADI | N* Enregistrement Nbore Master BIL + Operations
MAERSK MAROC WARSA MAROC - POSTETZ  Envoyaee 1

@
|

Le message suivant s’affiche :

Voulez-vous envayer le manifeste? Etes-vous sdr?

Ok I ’ Cancel
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B Bylall iy dhomil anll pisdyll £aL29

Et un message de confirmation de I'envoi sera affiché :

| @ Manifeste envoyeé avec succés

On cliguant sur le bouton Historique on remarque bien que le manifeste a été

envoye :
N° d'echanges & Fonction N% Message Ftat Date Nom utilisateur Commentaires
1 Nouveau Nouveau  23/05/201115:24 somaship
2 Des modifications internes Nouveau | 26/05/2011 13:00 somaship Changement & Manifeste Définitif
3 Ajoute Message IFCSUM_OUTSS Envoyé  26/05/2011 1323 somaship
4 Ajoute Message CUSCAR_88 Envoye | 26/05/201113.23 somaship

Et le statut du manifeste devient « envoyé »

3 & Régime = Provizoire 2 Etat A Operations

8 Import Non ENW
B @
MY
El

38 Import E

Une fois le manifeste enregistré aupres de I'ADII, le statut manifeste devient
confirmé :

¢ | Régime & | Provisoire & @ Operations

Import Hon CON -
1] ®

Import CON

Dans I'historique on voit bien que I'ADII a confirmé le manifeste et I'ANP I'a bien
regu :

Suivi du manifest

iste des messages (201106016

H* d'échanges & Fonction Hom Message Etat Date Hom utilisateur Commentaires
1 Nouveau Nouveau 23/05/2011 15:24 somaship
2 Des modifications internes MNouveau 26/05/2011 13:.00 somaship Changement a Manifeste Définitif
3 Ajoute Message IFCSUM_OUTSS Envoyé 26/05/2011 13:23 somaship
4 Ajoute Message CUSCAR_86 Envoyé 260572011 13:23 somaship
= Ajoute Message Envoyé 28/05/2011 13:00 somaship
6 Acceptation CUSRES_11861 Confirme 26/05/2011 13:27 &11ADIDD100 % Confirme
T Acceptation IFSTA_OUT3703 Confirme  26/05/2011 13:35 S11AGENDO100 MANIFESTE RECU

Pour connaitre le numéro d’enregistrement, il suffit de cliquer sur le bouton détail :
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3 250l bl ol oyl pidhyll €212

£ |Régime + Provisoire = | Etat ADN Operations

import Hon CON | J &

Et le numéro d’enregistrement s’affiche :

impart CON

estion conndissements du poo|

GITET Y

N° escale 201311822 N° de voyage 1325 Date ETA  5/09/2012 07:00 Nom du navire ANALENA
N°IMO 9326350 Mationalité ROYAUME-UNI T.EL. 112040
Ragime Import N° Manifeste CAS201311822

Etat ADII Confirme Acceptation ADII 7 sept. 2013 Etat CAP. Confirme Acceptation CAP. 7 sept, 2013
. o ;
Etat OP. Envoyé Accaptation OP. N de la ligne Date création 6/09/2013 16:57

réqulidre
Pravisoire  Non Lest Anticipation

Consignataire MAERSK MAROC Opérateur MARSA MAROC N® Enregistrement } 20500020120002668N Varsion ADIT 1
Etat pool Confirme N° Connaissements 118

5. Cas du manifeste pool

Dans un premier femps, vous devriez préalablement ajouter les co-chargeurs dans
I'avis d'arrivée du manifeste en question (voir chapitre 2-2 Gestion des avis
d'arrivée).

Une fois le manifeste créé (voir chapitre 2-3 Gestion des manifestes / A- Création
du manifeste), vous pouvez commencer a ajouter les pools autrement dit déclarer
les co-chargeurs.

6. Ajout des co-chargeurs/ pools

Une fois le tableau des manifestes affichés cliquez sur le bouton opération :

bgime & Provigoire & Etat ADI Oparations
port Qi NOW

s T
port Mo Modifier |

L'écran suivant s'affiche :
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PORTNET
R
oy, - ——

N®escale 201104830 Q N° de voyage -1113 Date ETA 20/04/2011 07:00 Date de départ

Etat escale Terminee

Nom du navire ANALENA N°IMO 9226990 Mationalité ROVAUME-UNI T.P.L. 11204.0
Jauge Brute 3550.0 Jawge Mette 6006.0

Régime (@ Import @ Export @ Définitif N° Manifeste CAS201104890
Nedelaligneréguligr=[@ | Date création 22/06/2011 10:52 Lest
Etat ADII Nouveau Accaptation ADIT Anticipation
Etat CAP. MNouveau Acceptation CAP.

Etat OP. Mouveau Acceptation OP. Modifier

Num d'autorisation

= % 2 re Connaissements s Version ADIl nregistremen re Master & Operations
Etat s Hbre C it N° E 1l t & Hbre Master BIL pe

MAERSK MAROC MARSA MAROC - POSTE 70 | Modifier 1 1 @ D

Ajouter Pool Supprimer Pool

Page 1de

Dans la rubrique pools, cliquez sur le bouton « Ajouter Pool » :
o= OO

7] | Congignataire + Opérateur & Etal # Hbre Connaigsemenis » Version ADNl | W Enregisirement » Hbre Master BIL » Operations

WAERSK MARDC MARSA MARCC - POSTE 70 Modifier 1 1 @ ¥

arimer Pool

Page 1 da 1

L'écran suivant s'affiche :

Voyage

N°escale 201104830 Q N° de voyage -1113 Date ETA 30/04/2011 07:00 Date de départ

Etat escale Terminee

Nom du navire ANALENA N®IMO 9326330 Nationalité ROYAUME-UNI T.PL. 11204.0
Jauge Brute 9990.0 Jauge Nette 6006.0

anifeste

Régime |:| Import (:.) Export Provisoire |:| Définitif  N° Manifeste CAS201104830

Mo de la ligne réguligre l:l Date création 22/06/2011 10:53 Lest
Etat ADIT Mouveau Acceptation ADII Anticipation
Etat CAP. Mouveau Acceptation CAP.

Etat OP. Nouveau Acceptation OP. Modifier

Num d'autorisation

Pool Data

Consignataire | SELECTIONNER [«] oOpératewr | SELECTIONNER [=]

Pools

j

[[] | Consignataire & Opérateur Etat + Nbre Connaissements ¢ | Version ADIl | N°Enregistrement ¢ Nbre Master BIL ¢ | Operations

Vous pouvez commencer a ajouter les pools, ils suffit de renseigner le co chargeur
ainsi que I'opérateur pour chague pool puis cliquer sur créer :
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By 40 25102l pbly ) aungll il 21,28

Pool Data

Consignataire | ACOMAR [=] Opératew | 201104890 - MARSAMARDC [=] F

NB : Il faut refaire I'opération pour tous les pools.

Pools

|:| Consignataire 2 Opérateur 2 Etat = Nbre Connaissements 2 Version ADIl | N° Enregistrement & Nbre Master BIL Operations

MAERSK MAROC MARSA MAROC - POSTE Modifier 1 1 @ D
70

ACONAR MARSA MAROC - POSTE | Nouveau o o

- 70  x
TRANSPORTS MARSA MAROC - POSTE Nouveau o o

D MAROCAINS 70 D x

Ajouter Pool Supprimer Pool

7. Ajout des connaissements chefs

Une fois les pools ajoutés, vous pouvez commencer a saisir les connaissements

chefs ou Master BL. Pour ce faire il suffit de cliquer sur le bouton « Gestion
Master BLy :

smentzs + | Version AMl  N° Enregigtrement « | Hbre Master B'L » Operations
1 @ f
' & x @
L] [F x &E—sl‘fan Master BL |

L'écran suivant s'affiche ; il faut renseigner les champs obligatoires puis cliquer sur

s
[Connatccamaent chof
N® de Connaissement 5 | TEST BL Tare {Tn) 123 Poids net total {Tn) 123
Momibre de conteneurs | 100 Mombee de Colis [ 100 | Wombre de remorques. |
Paort | ANTWERPEMN : Date déchargemant 04/03/2011 12:00
. |TEST

e

Puis refaire I'opération dans le cas ou plusieurs connaissements chefs doivent étre
Créés.

NB : le nombre des connaissements chefs & créer est fonction des ports de
provenances et les pools ajoutés.
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PORTNET

Une fois le ou les connaissements chefs créés pour un co-chargeur cliquez sur
le bouton retour pour ajouter les connaissements chefs d'un autre co-chargeur
puis refaire les mémes étapes expliquées auparavant :

N° de Con Tare (Tn Poids net botal (Tn) |
Nl conteneur Mambie de Calis Hombre de remorg.
te dichargemant
Harguw
Descriph
Liste des connais sements
Connaissement Port Tare totale ¢ | Poids total & Nombre de contenaurs & Hombre de Colis Nomibre de remorques & Operations
[7] |STEST BL ANTWERPEN 1230 123.0 100 100 o Fx
Num d'autorisation
|} Consignataire & Opérateur & Etat ¢ | Nbre Connaissements &  Version ADl | N° Enregistrement ¢ |HNbre MasterBiL Operations
MAERSK MAROC MARSA MAROC - POSTE | Modifier 1 1 @ E_?
ACOMAR MARSA MAROC - POSTE | Nouveau o 1
O s Fx H
TRANSPORTS MARSA MAROC - POSTE Nouveau o o
D MAROCAINS 70 D’ x

Ajouter Pool Supprimer Pool

el
[
W

o

Dans la colonne opérations, on remarque :

¥ : Le bouton « Gestion Master BL » devient vert, cela veut dire que pour un pool
au moins un connaissement chef a été créé.

X : Le bouton supprimer pour la suppression d'un connaissement chef, il suffit de
sélectionner le connaissement visé puis cliquer sur supprimer.

/. le bouton «modifier » qui permet la modification des données d'un
connaissemnt chef.
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PORTNET

2 1aall phlon Lo aunll pidll 21,29

ememesisee Dans la colonne Nbre Master BL, on peut voir le total des connaissements
chefs sqisis pour chaque co-chargeur/ pool :

Consagratse 4 Opérateur & Erat & Wbre Connaissements & Version ADI | W Enregisirement ayf Wbre Blaster B Oparations
WAERTS MARDT MARTA WARDC - FOSTE  Bodifisr ] 1 :ﬂ T
™
ADDMAR BAREA WAROE - POSTE | Nowsiddn a 1
™ x|
TRANSPORTS WAREA MARDE « POSTE Fowes [ L] ' % [F
WAROCANS ™ .
s

B e e

Apres ajout des connaissements chefs, vous pouvez proceder ¢ I'envoi de votre
manifeste (voir chapitre 2-3 Gestion des manifestes / B- Envoi du manifeste).
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8. Rectification du manifeste

Une fois le manifeste enregistré aupres de la douane et par conséquent le
manifeste confirmé sur PortNet, il est possible de procéder a des demandes de
rectification du manifeste ( ajout / modification d’'un ou plusieurs connaissements)
et de les envoyer au systeme Badr via PortNet.

NB : avant de procéder, il faut s'assurer que le n° d’enregistrement du manifeste a
été bien recu et I'état du manifeste est confirmé.

¢ | Régime &+ | Provisoire s ﬁt:t_.ﬂml\ Operations

import Non CON .
@

Import CON

a- Modification d’un connaissement

Le principe est simple, comme pour la gestion des connaissements dans la partie
gestion de manifeste vue précédemment.

Il faut accéder au manifeste visé a travers la gestion de manifeste :

o Mouveau Manifeste
| f Gestion des Hanifestes

L1 Consuneriestanitestcs [

N* Aviz & N* de vovage & Nom du Havire & Consignataire & Operateur & N* Manifeste $ Regime 3 Praovisoire & Etat ADI Operations

a’ 212709 Y32 JASPER S WMSC MARDC CAS201304055 Impart Maon coM B ®

& 212708 YHI2A JASPER S WSC MARDC MARSA MARDC | CAS201304085 Import coN
| Gestion Pool
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PORTNET

s Accéder au connaissement ciblé & travers gestion et procéder aux
modifications nécessaires ( modification /ajout/suppression de poids, de
marchandise, de contenant...)

fonts
Portde Chargement = | Date de chorgement = | Poids(Tn) = | Volume (M3) = | Tare (T} = EW\\
CoBZIE LAS PALMAS. 141082013 00:00 5.545 0o a7 Notrveau ¥ &
CoB44608 LAS PALMAS 14052013 00:00 42737 L] 8333 Nowveau ﬁemu“ e P
ESE00T42 LAS PALMAS 140272013 00:00 968 0o Beas Nauvi .
13417282 LAS FALMAS. 1410872013 00:00 259 0o 783 Nowvesw | gy [F @
13417290 LAS PALMAS. 141082013 00:00 116.46 0o 19,489 Nouvesu @y [} &
RNODES40 LAS PALMAS 14082013 00:00 BAGTE1 0o 40 Nowvesu | g [f &
RHO0G565 LAS PALMAS 140572013 00:00 12,161 0o 40 HNowveau B [F &
ANDZ1770 LAS PALMAS. 1410872013 D0:00 76,478 0o BD Nowvess | @ [F
51924915 LAS PALMAS. 14082013 00:00 33467309 0o 8111 Mouvesu @y [F &
130423 LAS PALMAS 141082013 00:00 195 287 0o 3145 Nowvemu | gy [} &

Une fois le ou les connaissements modifiés, vous retournez a la liste des
connaissements pour pouvoir envoyer les modifications faites a I’ ADII.

Sur la liste des connaissements, vous remarquez que |I'état des connaissements
modifiés devient « modifié », ce qui veut dire que PortNet a pris en considération
les modifications faites.

Aussi un bouton ¥ récupérer » apparait dans la colonne opérations. Ce

bouton permet d'annuler uniguement la derniere modification effectuée sur un

connaissement et ce avant de procéder a I'envoi.

Port de Chargement # Date de chargement # Poids (Tn) # Volume (M3) # Tare (Tn) # Etat pool Operations

("__'"‘) \

54 LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 5.545 0.0 37 Modifie e E? & @

08 LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 542737 0.0 83.33 Mouveau e E? &

12 LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 96.6 0.0 8.885 MNouveau o) E? &

32 LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 459 0.0 783 WModifie o) E? & O

(1] LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 116.46 0.0 19.489 MNouveau & E? &

40 LAS PALMAS 14/0%/2013 00:00 2.49781 0.0 4.0 MNouveau I3 E? &

65 LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 12161 0.0 4.0 Nouveau r2) E? &

70 LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 26.478 0.0 2.0 MNouveau Ir2) E? &

15 LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 334 67399 0.0 61.11 Nouveau r2) E? &

33 LAS PALMAS 140972013 00:00 195.287 0.0 3145 Mouveau s E? &

b- Ajout d’'un ou plusieurs connaissements
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SORINET

sl _piddoll £

Pour ce faire, il faut accéder alaliste des connaissements et ajouter le ou les
connaissements nécessaires.

N® Avis & N* de voyage s Nom du Havire & Consignataire & Operateur & N* Manifeste = Regime & Provisoire s Etat ADN Operations
i 212708 YHIZA JASPER S WSC MARDC CAS201304085 Impart Mo coN G
& 212709 YHIIZA JASPER S WSC MAROC WMARSA MAROC | CASH01304055 Import CoM
| Gestion Poal

Pour les démarches de I'gjout d'un connaissement, merci de vous référez a la
page 38 (partie Gestion de manifeste).

Une fois le connaissement ajouté, il va figurer dans la liste des connaissements,
avec « ajouté » comme état.

Vous dallez aussi remarquer d'un nouveau bouton « supprimer» X vient
d'apparaitre. Ce bouton vous permet de supprimer un connaissement ajouté
avant de procéder al'envoi.

Port de Chargement % Date de chargement % Poids (Tn) % Volume (M3) # Tare (Tn) # Etat pool Operations
LAS PALMAS 14/08/2013 12:00 45.0 0.0 230 ( Ajoute ) e X &
LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 5.545 0.0 3T Modifie g I:F’ F ©
LAS PALKMAS 14/09/2013 00:00 542737 0.0 83.33 Nouveau o) EF! &

LAS PALMAS 14/0%/2013 00:00 95.6 0.0 8.885 Nouveau B [F &

LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 45.9 0.0 7.63 Modifie B EF’ £ O
LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 116.48 0.0 19,489 Nouveau o) EF! &

LAS PALKMAS 14/08/2013 00:00 B8.49761 0.0 4.0 Nouveau B I:F &

LAS PALMAS 14/08/2013 00:00 12161 0.0 4.0 Nouveau e EF: &

LAS PALMAS 14/09/2013 00:00 26.476 0.0 8.0 Nouveau o) I:F’ &

LAS PALKMAS 14/09/2013 00:00 334.67399 0.0 1.1 Nouveau B I:F &

c- Envoi des modifications

Une fois les modifications (modification/ajout de connaissements) nécessaires
faites, vous pouvez envoyer ces dernieres a I'ADII.

Pour ce faire, il faut cliquer sur le bouton « envoyer» en bas de la liste des
connaissements :
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oyt e =

Liste des connais sements

Port de Chargement & Date de chargemeant = Poids (Tn} = Volumes (M3} = Tare (TN} = Etat pool Operations

LAS PALMAS 14092013 1200 450 0o 230 Ajoute E: I = x f
G542164 LAS RaLMAS 14/092013 00-00 5545 0.0 ar Wodifie BIF & o
S544508 LAS PALMAS 14/09/2013 00-00 542,737 L 8333 Mowweau | g [F &
SEDOTAT LAS PALMAS 14/092013 0000 &8 8 0.0 8.885 Mouveau o=} E] &F
3417282 LAS PALMAS 14/092013 00200 459 0.0 763 Wodifie B I I & @
417280 LAS PaLMAS 14082013 00:00 16.46 0.0 19.488 HNouvesu | g [F &
NO0ES40 LAS PALMAS 147092013 00:00 845781 oo 40 Mowveaw gy [F &
HODESES LAS PALMAS 14092013 0000 12184 0.0 40 Mowveau | gy [F &
HOZ1770 LAS PaLMAS 14/092013 00200 26.4T6 0o 8.0 Mouveau =] D &
TH24815 LAS BALMAS 14092013 00200 33467368 0o 1.1 Mouveau E:l |=F &

vz | T

Voulez-vous envoyer le manifeste? Eles-vous sir?

( OK{}_] | cancel

| pvis drarrivée IManifestes

@ Envoye avec succés

Une fois I'envoi effectué, le statut du manifeste devient «envoyé»n et les
modifications transmises a I’ ADII :

feste = Regime = Provisoire = ﬁtatﬁ.l)‘l\ Operations

2 @

32137 Import Hon ENV

2137 Import ENW

=

NB : Vous ne pouvez procéder a d'autres modifications qu'une fois le manifeste
confirmé.

Par la suite le statut du manifeste devient « confirmé », ce qui veut dire que I'ADII
a pris en compte et enregistré les modifications demandées. Dans le cas contraire
le status du manifeste sera « repousse », ce qui veut dire que I'ADIl repousse les
changements effectués.
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Regime =+ |Provisoire & tat ADII Operations
Import Mon CONM |:|] @
Import CONM

Aussi, & chaque fois que le manifeste est envoyé et que cet envoi est confirmé

par I’ ADII, le numéro de la « version ADII » change. Ce numéro de version apparait
a cbété du numéro d'enregistrement.

Gestion connaissements du pool

Voyage

N° escale 201212137
N°IMO 9161257

Ne de voyage NY234R

Date ETA  14/09/2012 12:00 Hom du navi
Nationalité MALTE

T.P.L. 45474.0

ire  MSC PAOLA

Régime Import

N° Manifeste AGAZ201312137
Etat ADII Envoyé

Acceptation ADII 16 sept. 2013 Etat CAP. Confirme Acceptation CAP. 16 sept. 2013
. . ; e
Etat OP. Nouveau Acceptation OP. N de la ligne Date création  15/02/2013
réguliére 9:33
Provisoire Non Lest

Anticipation

Consignataire MSC MAROC Opérats

eratewr MARSA MAROC N° Enregistrement 100000201200012818 Version ADIT 1
e MO P femmmemman ;1

NB : Comme pour toutes les opérations effectuées dans PortNet, vous pouvez aussi

tracer le détail des modifications effectuées ainsi que les réponses G ces
modifications dans I'historique du manifeste.
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SORINET

La Messagerie fait partie des points forts du systeme PORTNET. Afin de simplifier et
d'automatiser la saisie des données dans PORTNET, le systeme PORTNET permet

d’intégrer automatiguement différents types de messages :

v Avis d'arrivée - message IFTMAN
v DAP : message IFTMBP
v Manifeste : message IFCSUM
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Hate-forme Portuaire
I'Echange de Données

| 7 Avis d'arrivee i
[ 7 oap @
| 7 Maniteste

Bienvenue a PortNet El son s otsvrer

[ 7 Preavis d’Arrivee TC au Port

Ces différents messages respectent une norme internationale intitulée« EDIFACT »
(L'Echange de Données Informatisées pour I'’Administration, le Commerce et le
Transport / Electronic Data Interchange For Administration, Commerce and
Transport)

EDI ou EDIFACT est le terme générique définissant un échange d'informations
automatiques entre deux entités a I'aide de messages standardisés

Il existe deux manieres d’entrer I'information et d’alimenter la base de données du
systeme PORTNET :
1. Une saisie Manuelle (c’est la partie précédemment fraitée dans ce

Guide)

2. Une intégration automatique.

Pour utiliser I'intégration automatique des données dans PORTNET, I'utilisateur doit
disposer au préalable de ces messages EDI.

Création d'un Avis d'arrivée par Messagerie

EDIFACT
[ Awis d'arrivee {]j

[F oap

| F Manifeste

[ Bon a Delivrer

[F Préavis d'Arrivée TC au Port
|

Une clique sur le Menu EDIFACT puis « Avis d' Arrivée » donne acces a ce
formulaire :
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PORTNE

1 pbion omed sl gl £,

Envoi d'un Avis d'Arrivée (EDI)

Message IFTMAN | (== Add...

Mom Fichier

—

Le formulaire proposé par PORTNET est tres simple & utiliser, il suffit de cliquer sur le
bouton « Add » et de chercher/sélectionner votre Message « IFTMAN » :

P orr—— 1
0TSRRI GIIET ﬂ-

x

Regarder dans : | [T) Messages EDI @ 0 _?' = *

— 5

q L%. A

Eu Type : Fichier EDI
rea Date de modification : 27/11/2003 11:35

Taille : 1,17 Ko
01_telechargem

ent

2

Mes documents

Poste de travail

Q Mom du fichier : @
Favaoris réseau | Fichiers de type : Tous les fichiers ~7) E

Il ne vous reste plus qu'a cliquer sur le bouton « Confirmer »

Envoi d'un Avis d'Arrivéee {EDI)

Message IFTMAN

Mom Fichier IFTMAN.EDI

—
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PORTNET

51 2yl el Lo aun,

seissesiies o Apres confirmation, PORTNET va générer pour vous un nouvel Avis d’Arrivée
gue vous pouvez consulter ou modifier & tout moment.

Création d’une DAP

EDIFRCT
[ Avis d'arrivee

[f bap Ji

[ F Maniteste
[ F BonaDelivrer
[F Préavia d'Arrivée TC au Port

Cliquez sur le Menu « EDIFACT » puis « DAP »:

Envoyée DAP

Message IFTMEP | | 4 Add... L\\

Mom Fichier

Message IFTGDN
dangereuses

Maom Fichier

Message IFTGDN
Speciale

Mom Fichier

Puisque la DAP ne peut exister sans sa Marchandise Dangereuse et Spéciale,
I'utilisateur doit fournir les trois messages (IFTMBP + IFTDGN (Dangereux) + IFTDGN
(Spécial)) pour que le systeme PORTNET générer la DAP correspondante.

Création d’un Manifeste

EDIRKCT
[ Avis darrivee

[ oar
|/ Manifeste
I | ¥ Bon a Delivrer 4]:?
[F Préavis d'Armrivée TC au Port
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Le Manifeste estI'élément clef de I'escale. Sivous optez pour I'automatisation
de cette tche, PORTNET s’occupera de la création de votre Manifeste.

Cliquez sur le Menu « EDIFACT » puis « Manifeste » :

Envoyée Manifeste

Message IFCSUM | | =jm Add...

Mom Fichier

Cherchez votre Message « IFCSUM » apres avoir cliqué sur le bouton « ADD » :

if_inuiair T GHTETy ﬂ m
Regarder dans : | - Messages EDI D Q ¥ [
=
Ls R
Buresu Type : Fichier EDI

Date de modification : 27/11/2009 11:35

# Taille : 1,17 Ko

01_telechargem
ent

.4
"

=

Mes documents

g8

Poste de travail

Cuvrir

g Nom du fichier :

Favors réseau | Fichiers de type : Tous les fichiers (%)

Annuler

<IN <]

Et pour finir, confirmer votre choix en cliquant sur le bouton « Confirmer ».

—_—

Votre Manifeste sera alors créé d'une maniere automatique et compléetement
transparente
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PORTNET

Sl 3ylal pdlos ol sonsl il 21,29

Vous pouvez accéder au portail web en cliquant sur : « Portail Web » & partir de I'écran

d'accueil de PortNet :

PeRTNET

b e —— » ooy

e
- o Mows vous informons que le dépdit physique des dossiers d'abonnenwnt 4 PORTNET doit <o lalre & Tadresse suivante | Institut de :
. !ornmlloﬂ Portuaire, Ruo de Toulon, Quartier Bebviddre CASANLANCA{ derridre la tour COMANAV ). Poer touto Information .
. Lunvmmlako pridro de vous .dnnsu & notee service HelpDesk: Mip:/ /rectamation. portnot.ma g
900! toute information concemant ka Facturation ot le Recouvrement, pridre de vous adresser & notre service © :
0 rocouvrement Sportnet.nma -
:Nj ! Avant toute demande de souscription aux services de Porthet, veulllez vous assurer de Finsertion de votre registre de comenorce :
o dupres de votre bureaw dosanier. .
.

Connexion PortNet

nilisatos demotrarmtare

Motde passe  [cesecesessereed

ou en accédant directement a I'adresse : www.portnet.ma/portail
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PORTNET

Tout au long de votre parcous sur PortNet et au fur et & mesure des différents
échanges relatifs & votre dossier, vous allez recevoir des nofifications emails
instantanées.

Etant soucieux de vous faciliter votre travail au quotidien, nous vous avons mis a
votre disposition ce service afin de vous permettre de suivre I'état de votre dossier

via votre adresse de messagerie, sans avoir a vous connecter au Guichet Unique.

Ci-dessous une vue globale sur les différentes nofifications que vous allez recevoir

Processus Action Notifications emails instantannées envoyées par PortNet Cibles
Envoide I'avis d'arrivée NOTIFICATION PORTNET : AV IS D'ARRIV EE N° XXXXXX EN Agent maritime
(Création/Modification) ATTENTE DE REPONSE

NOTIFICATION PORTNET : AVIS D'ARRIV EE N° XXXXXX

. . . . CONFIRME PAR L'ANP
C g o Confirmation Avis d'arrivée -
Avis d'arrivée NOTIFICATION PORTNET : AVIS D'ARRIV EE N° XXXXXX

CONFIRME PAR L'OPERATEUR DE MANUTENTION

NOTIFICATION PORTNET : AVIS D'ARRIV EE N° XXXXXX REJETE
PAR L’ANP
NOTIFICATION PORTNET : AVIS D'ARRIV EE N° XXXXXX REJETE
PAR L'OPERATEUR DE MANUTENTION

Agent maritime

Agent maritime

Agent maritime
Rejet Avis d'arrivée

Agent maritime

Envoi de la DAP NOTIFICATION PORTNET : DAP N° XXXXXX EN ATTENTE DE Agent maritime
(Création/Modification) RERSE
NOTIFICATION PORTNET : DAP N° XXXXXX CONFIRMEE PAR -
U ANP Agent maritime
Confirmation DAP _
DAP NOTIFICATION PORTNET : DAP N° XXXXXX CONFIRMEE PAR AGER GG
L'OPERATEUR DE MANUTENTION g
NOTIFICATION PORTNET : DAP N° XXXXXX REJETEE PAR L'ANP Agent maritime

Rejet DAP ,
NOTIFICATION PORTNET : DAP N° XXXXXX REJETEE PAR

L'OPERATEUR DE MANUTENTION

NOTIFICATION PORTNET : MANIFESTE N° XXXXXXXXXXX
CHARGE AVEC SUCCES SUR PORTNET Agent maritime

Agent maritime

Intégration EDI "IFCSUM"
NOTIFICATION PORTNET : MANIFESTE N° XXXXXXXXXXX NON

CHARGE SUR PORTNET Agent maritime
Manifeste Envoi Manifeste NOTIFICATION PORTNET : MANIFESTE N° XXXXXXXXXXX EN Agent maritime
Maritime (Création/modification) ATTENTE DE REPONSE

NOTIFICATION PORTNET : MANIFESTE N° XXXXXXXXXXX
CONFIRME PAR L'ANP
NOTIFICATION PORTNET : MANIFESTE N° XXXXXXXXXXX
AUTORISE PAR LA DOUANE
NOTIFICATION PORTNET : MANIFESTE N° XXXXXXXXXXX
AUTORISE PAR LA DOUANE

Agent maritime
Confirmation Manifeste

Agent maritime

Rejet Manifeste Agent maritime

70



GUIDE UTILISATEUR PORTNET : CONSIGNATAIRE

PORTNET
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lll. Assistance et appui aux utilisateurs

Notfre centre de relation clients est a votre

disposition  pour toutes vos demandes @
”' ?

d'information et/ou d'assistance, a travers :

e la plateforme d’'assistance en ligne
accessible  via le lien ci-aprés e
hittp://reclamation.portnet.ma/

e Assistance félephonique sur le 05 20 47
31 00.
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