UTILISATEUR

TITRE
D'IMPORTATION

Role : Opérateurs usagers de la plateforme
PortNet

Profil : Importateur

Version : v 0.6 - Juillet 2020




GUIDE UTILISATEUR PORTNET : TITRE D’IMPORTATION — IMPORTATEUR/DECLARANT

Table des matieres

INTTOAUCTION <.ttt bbbttt b et b ettt ee b senes 3
PIEIEQUIS ...ttt ettt ettt s et et b et et et b e b e se b e b e b e s e s s e b ese et b et eae st ese e bt ese e s beseas 3
I, Démarrage & AUTheNTifiCOtiON.....ccorce e 3
. Création d'un nouveau Titre d' IMPOrtAtiON .......cccivieeieee s 5
1. Cas Engagement d'IMportOtioN.........ecee e 11
2. Cas Licence d'IMPOrtOtON ...t ree e 11
Il Geérerles titres d'IMPOrTATION......cciieciee et ns 13
IV.  Souscription/Domiciliation : Engagement importation ..., 20
V. Souscription/pré-domiciliation : Licence d'importation .........ccccceeeeicenecceciceeeceene, 22
VI, Demande de VISA MCE....... ettt 24
VIl.  Demande de changement de QUICNET ... 25
VIII. Demande de report d'ACOMIPTE ..ttt eaeens 26
IX.  Demande d'annulation AU THTE ... s 29
X. Demande de modification des données marchandises du titre « Engagement
A IMPOITOTION M ettt ettt et ettt et et eaaeseeaeebeebeebeebesassessensesseseeressestens 30
Xl. Consulter les tres d'IMPOrTATION ..ot
Xll.  Suivi des opérations : Service de NOTIFICATIONS PORTNET
Xlll.  Assistance et appuUi QUX UTIISATEULS ......ceooiiieiciceececeee ettt




GUIDE UTILISATEUR PORTNET : TITRE D’IMPORTATION — IMPORTATEUR/DECLARANT

PORTNE

18 210l pbles Bmil ol pisdyll E5125

Infroduction

Ce guide utilisateur s'adresse aux Importateurs/Déclarants ou d leurs représentants pour la
creation, la gestion et la consultation des fitres d’importation. Il montre comment effectuer
les tches courantes, fournit des conseils et attire I'attention sur les fonctionnalités offertes

par PortNet,
Prérequis

Pour pouvoir créer un préavis d'arrivée sur PortNet, un ensemble d’'éléments est requis,
notamment I'acces a la plateforme PortNet. Si vous ne disposez pas d’'un acces au
Guichet Unigue PortNet, nous vous invitons & vous abonner dans les meilleurs délais. Pour
ce faire, merci de consulter la procédure a suivre et les documents a fournir disponibles
au niveau de notfre portail web https://.portnet.ma, menu « Servicesy, rubrique «
Abonnement aux services de PORTNET S.A. ».

. Démarrage & Authentification

Pour accéder a votre espace personnel sur le Guichet Unique PortNet, il vous suffira de
taper|’adresse www.portnet.ma sur votre navigateur internet et renseigner sur le formulaire
d'authentification :

e Le nom d'utilisateur
e Le mot de passe
Cliquez a présent sur « Se connecter »

PRTNET
P\ Accueil Quisommes-nous? Offres et services Support Evénements

Lyl Byl e A gl podsl] 22l

CUICHTT (00UE NATIONAL DES PEOCEDURER O COUMIACS FXTFALA

ACCES GUICHET UNIQUE

Se connecter



http://www.portnet.ma/
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NB : En cas de problemes d’'authentification, veuillez soumetire une réclamation via la

plateforme de réclamation PORTNET : http://reclamation.portnet.ma.

Une fois connecté, PortNet affichera I'écran principal suivant :

POGRITNET v
S 13 ) labas danid i ol o gl 2t
Guichet Unique Nationsl des Procédures du Commerce Extéreur |
8 vis drarrivée [ [I7Y3 Banitestes

8 consuttations SEeoiracr

Bienvenue a PortNet

PortNet représente un nouveau point de départ

HelpDesk () 0520473100 @@y http://redamation.portnet.ma

@

NB : Les mots de passe sont créés par défaut par le systéeme PortNet. Nous vous
conseillons vivement de changer votre mot de passe et mettre celui qui vous convient le
mieux lors de votre premiére connexion a PortNet.

Le nom de I'utilisateur est affiché en bas de la page, cliquez dessus pour procéder au
changement du mot de passe.

PortNet affichera ensuite la fenétre de changement de mot de passe :
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Gestion des utilisateurs
Hom Utilisateur Pays HNom Nom de famille
N° carte d'identité 111 Courrier électronique Téléphone

Réle de F'utilisateur: (¢ Consignataire

Enterprisa Code EDI
Tran Autorisation ADII

Mot de T Nouvesumotdepasse [ | confimermotdepasse [ |

Modifier = Fermer

Nom d'utilisateur: HelpDesk O 0520473100 ,E' http://redamation.portnet.ma PORTNET (1.2.6-RC16)

L'utilisateur doit :

Saisir son mot de passe actuel dans la zone « Mot de Passe » ;
Saisir son nouveau mot de passe dans la zone « Nouveau mot de passe » ;
Saisir le méme mot de passe dans la zone « Confirmer mot de passe » ;

Et finalement, cliquer sur le bouton « Modifier ».

YV V.V VY

Votre nouveau mot de passe sera automatiquement sauvegardé.
Il. Création d’'un nouveau Titre d’'Importation

On distingue deux catégories de fitres :

* Engagement d’importation : souscrit est domicili€ directement aupres d'une
banque intermédiaire agréee
* Licence d’'importation : fait I'objet de :
= D’'abord, d'une procédure de pré-domiciliation bancaire,

» Ensuite, d'une demande d'autorisation d'importation aupres du
Département chargé du Commerce Extérieur, apres avis des
départements techniques concernés

= Finalement, d'une domiciliation bancaire une fois obtenu le visa
Département chargé du Commerce Extérieur

Afin d’accéder a la section « Nouveau Titre d'Importation », vous étes invité a suivre
les étapes comme illustrées sur la figure ci-dessous :

' Importation

| ' Titre et Documents » -{E Houveau Titre d'Importation
e
R T e I » Coantemai b W T i E e dintione
it
W b

Tt @ et L

Figdre 2:Accésala créaﬁén/ sousbripﬁon d’un titre
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- _Astuce : Pas besoin de cliquer sur le menu de navigation en haut, il suffit de
survoler cette zone avec la souris et les menus s'ouvriront automatiquement. Vous
devez cliquer sur le menu « Nouveau titre d'importation » uniqguement

Depuis le menu de navigation :
* Importation > Titre et Documents >Nouveau Titre d'Importation

Partie réservée aux déclarants/transitaires

Si vous étes déclarant/ transitaire et que vous agissez pour le compte d'un importateur, vous
devez étre muni du code de l|importateur en questicn (CODE PIN communiqué
prealablement par l'importateur), le renseigner sur PoriNet, cliquez sur rechercher et
sélectionnez |'importateur, comme suit :

Nouveau Titre d'Importation

1113

Nom ¢ Coce ¢ Operations

| ’ Attention : Si vous étes importateur, ne jamais communiquer vos mots de passe &
a/e transitaire son propre identifiant et mot de passe. La seule information que vous
devez lui communiquer est le « Code PIN »

— ) Note : Le code « Pin » est toujours affiché sur I'écran du Titre d’importation (voir
figure ci-dessous dans la zone jaune)
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" | SELECTIONNER <]

SELECTIONNER SELECTIONNER [=]

=
+ [ SELECTIONNER =] o [ SELECTIONNER =] e [ SELECTIONNER

[l

a1 .

Figure 3: Création d'un titre d'importation

I. Renseignez les données du titre d'importation (tous les champs sont requis) :
» Expéditeur : expéditeur de la marchandise
» Catégorie du titre : sélectionnez la catégorie du ftitre depuis la liste
déroulante
» Devise : devise de reglement
= Régime douanier : sélectionnez le régime douanier depuis la liste

déroulante

» Bureau douanier : sélectionnez le bureau douanier depuis la liste
déroulante

» Moddalité de paiement : sélectionnez depuis la liste déroulante le type de
paiement

= Conditions de livraison : sélectionnez depuis la liste déroulante I'incoterm
négocie avec le fournisseur
2. Cliguez ensuite sur « Créer » pour créer le titre ou sur pour revenir d la
page précédente

Une fois le Titre créé, de nouvelles sections seront accessibles donnant acces aux
différentes rubriques relatives au titre d'importation A savoir : les pays de provenance,
les factures, les documents ainsi que la marchandise,

Astuce : Pour la saisie de ces données, laissez-vous guider par les différentes sections.
Renseigner les informations section par section comme c¢a vous ne risquez pas de
sauter une information pertinente.

L'écran sera affiché comme ceci (I'ensemble des données d renseigner) :



GUIDE UTILISATEUR PORTNET : TITRE D’IMPORTATION — IMPORTATEUR/DECLARANT

Gestion du Titre d Importation

Description [Ladies e .. | Centre RC [#%
R o

el |

ne Catégoria = - e
95 ‘ime [(EI) Engagement d' Importation El Etat Nouveau
-
editeur [‘He- - | Devise | (EUR) Euros E] Modalites de | (RPT) | par transfert Iz]
Régime douanier | AT DE FILMS ET ENREGIST|.w | | Bureau [ A SAIPORT(309) [=] d:f;\‘]f_;’:g’: [ (oor) DDP [=]

9 (0) Pays de Provenance 4§
|

o=

[4] (©) Les documents : 8
|

o

lII =st obligatoirs d'ajouter au moins : un Pays d= Provenancs, une Facturs st uns Marchandiss ]

(6] TR
[ Modifier | Détai Retour

L

Figure 4: Création d'un titre d'importation

I. Le numéro d'enregistrement est attribué automatiquement par PORTNET une fois
le Titre d'importation est créé Notez que ce numéro d'enregistrement est
I'identifiant unique du Tl (G ne pas confondre avec le N° de Domiciliation
bancaire)

2. Cliguez sur la zone « Pays de provenance » pour spécifier ces derniers

( 0 ) Pays de Provenance

Pays de Provenance | SELECTIONNER [=]
Pays de Provenance Operations

Figure 5: Ajout de provenances

Sélectionnez depuis la liste déroulante le pays et cliquez sur « Ajouter » pour
valider ou sur « Effacer » pour réinitialiser

= | Note : Notez qu’au moins un pays de provenance doit éfre renseigné. Vous
avez bien évidement le droit d’'ajouter autant de pays de provenance que vous
voulez

3. Cliquez sur la zone « Les Facturesy (information requise)

{ 0) Les Factures

Devise | (USD) Dollars E

Nom Devise Montant Extension Date Operations |

Nom du fichier | | s Selectionner

Figure 6: Ajout de Factures
Renseignez d présent :

= Montant : montant de la facture ;

= Date : date de la facture ;

» et joignez, ensuite, la facture scannée en cliquant sur le bouton
«Sélectionner »
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Une fois le bouton « sélectionner » cliqué, vous serez amené a localiser la facture
(document scanné) directement sur votre ordinateur. Les documents scannés
autorisés par PORTNET sont les documents de type image (Jpg, Jpeg, Bmp, Pdf ...)

Enfin, cliquez sur « Ajouter » pour valider ou sur « Effacer » pour réinitialiser

Note : Notez que le champ « Devise » est figé. La valeur indiquée est celle
renseignée au moment de la création du titre (au moins une facture doit étre
ajoutée)

4. Cliquezsurla zone « Les documentsy pour joindre tout document supplémentaire

(Information facultative)

Type Doc. || SELECTIONNER =]
Descriptio
escription | | Nom du fichier | | == Selectionner
Date l ‘
o iy b Nom du fichier
Nom Type Doc. Extension Date Description Operations
L

Figure 7: Ajout des documents

Renseignez a présent :

» Type du document : Sélectionnez depuis la liste déroulante le type du
document

» Description : Renseignez une bréve description du document (le titre)

= Date

» Etjoignez, ensuite, le document en cliquant sur le bouton « Sélectionner »
(L'attachement des documents se fait exactement de la méme maniere que
I'attachement de la facture, excepter bien sOr le choix du document
(documents autres que la facture)

Il va sans dire que vous pouvez attacher autant de documents que vous le
souhaitez

5. Cliquez sur la zone « Marchandises» pour indiquer les marchandises ¢ importer
(information requise)

(0 ) Marchandises
Désignation commerciale !Films ‘ Poids net [70 ‘
Pays d'Origine | ARMENIE (AM) =] Unités complémentaires | (KGM) KGM [=]
Quantité [200 | Nomenclature douaniére 9706000000 Test1 g
Désignation commerciale Unités complémentaires Pays d'Origine N lature d iére Q tité Poids net Operations
L

|

Figure 8: Ajout des Marchandises (Nomenclatures)

Renseignez d présent :

= Désignation commerciale : désignation commerciale de la marchandise,
= Pays d'origine de la marchandise,

* Quantite,

* Poids net,
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= Unités complémentaires : en kilogramme,
= Nomenclature douaniére

. . . . . (@)
La liste des nomenclatures douanieres est accessible via le petit bouton ™ «

Code $ Description Type du Tl Operations
0101101000 El O
0101102000 El Q
0101299100 de trait ou de selle El Q
0101299300 autres El o
0101300010 anes, des espéces domestiques,... El O
0101300090 autres El (
0101900000 Autres El §

1 2 3 < 5 » | own

% Note : Vous pouvez faire une recherche pour trouver la marchandise qui vous
intéresse.

Pour ceci merci de rechercher vos nomenclatures par codes et non par description.
En regle générale, la description est une information peu fiable, optez donc pour une
recherche par code nomenclature.

Sila nomenclature que vous recherchez est infrouvable sur PORTNET : La
synchronisation des nomenclatures avec le référentiel de la douane se fait
régulierement. Il est fortement recommandé de consulter le site d'Assistance au
Dédouanement des Marchandises & I''mportation en Ligne (ADIL) de la douane
pour vérifier la validité des nomenclatures. En cas de doute ou de contestation,
merci de contacter I'équipe DAAM de |la douane.

Si les nomenclatures sont valides sur le site ADIL et ne figurent pas sur la liste de
Portnet, il est recommandé de transmettre les écarts constatés au helpdesk pour
leur prise en compte dans les meilleurs délais.

Une fois les données renseignées et la nomenclature douaniére sélectionnée,
cliguez sur « Ajouter Marchandise » pour valider votre saisie

Note : Vous devez ajouter autant de marchandise que vous allez importer (au
moins une marchandise est requise).

10
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1. Cas Engagement d'importation

Une fois les précédentes étapes réalisées, le Titre d'Importation sera achevé et par
conséquent d’'autres boutons seront activés d'une maniere automatique. A fitre
d'exemple le bouton de « demande de domiciliation » (cas El) :

(0) Les documents  §
(1) Marchandises
iRt R | | poids nat |
Pays d'Origine | SELECTIONNER =] Unités complémentaires | SELECTIONNER =]
Quantite Nomenclature douaniére I \ Q
Ajouter Marchandise
Désignation commerciale Unités complémentaires Pays d'Origine N lature d ie Q ité Poids net Operations

S vz eerianevi £ 5 5 50 0099 - et Sislatut, 4 a4 7 X

@
Figure 9: Souscription du Titre d'importation - cas EI

Cliguez sur:
« Dom » pour envoyer la demande de domiciliation,

« Détail » pour visualiser le détail du titre,
« Modifier » pour valider les modifications,
« Retour » pour revenir 4 la page précédente

2. Cas Licence d'importation

En cas de Licence d'importation (LI), le bouton affiché sera celui de la « demande
de pré domiciliation » :

( 1) Marchandises
A R | | poids net [ ——
Pays d'Origine | SELECTIONNER =] Unités complémentaires | SELECTIONNER =]
Quantité | Nomenclature dovaniére ‘ l Q
Ajouter Marchandise
Désignation Unités Pays =S . Poids -
T, v R e d'Origine Nomenclature douaniére Quantité Py Operations
Foase s it N2 aha - & it o e FET win b Ed X
e
[ M |
Figure 10: Souscription du Titre d'importation - cas LI
Cliguez sur:

« Pré-Dom » pour envoyer la demande de domiciliation,
« Détail » pour visualiser le détail du titre,

« Modifier » pour valider les modifications,

« Retour » pour revenir 4 la page précédente

Note : Il est nécessaire de renseigner au moins un pays de provenance, une

facture et une marchandise pour pouvoir souscrire le titre et envoyer la demande
de pre-domiciliation (cas LI) ou domiciliation (cas El)

11
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La derniere étape consiste a renseigner les coordonnées bancaires et les
montants FOB, FRET et éventuellement le montant Assurance et Accessoires

Nouvelle Domiciliation

Etat Nouveau

dalités de paiement Reglement par transfert Reégime douani Bureau douanier CASA/PORT(309)

evise: Euros Viontant total en devise Expeaditeur ”

Conditions de Livraison DDP

RIB |dus*Susdebiis sistaista SHNSS | & Guichet [ | Nom du s | Code [pux
Banque

B
| |

Figure 11: Envoi de la demande de pré-domiciliation/domiciliation

l. Arrivé a ce stade, renseignez :

= Montant FOB

= Montant Fret

» Le montant de I'assurance et d’accessoires (si nécessaire)

= RIB, Guichet, Nom et Code de la banque : cliquez sur la loupe et choisissez,
parmi la liste de vos banques, la banque chez laquelle vous souhaité
domicilier le titre. L’ensemble des champs relatifs au compte bancaire sera
rempli automatiquement

2. Cliguez par la suite sur :
= « Créer ) pour la création du titre (il ne sera pas envoyé, juste sauvegarder
et mis en instance)
= « Créer et envoyer » pour créer et envoyer le fitre & la banque pour
prédomiciliation/domiciliation
=« Retour ) pourrevenir & la page précédente,
= « Fermer » pour revenir a la page d'accueil

Avant de procéder & I'envoi de votre Titre d la banque (demande de domiciliation ou
de pré domiciliation), vous devez contrdler I'exactitude des données qu'il contient afin
d’éviter tout rejet,

Vérifier les montants (Montant Facture/montant FOB ...), les nomenclatures, les poids
...etc. Rappelez-vous que vous avez droit a un seuil de tolérance de 10% sur : le poids,

le montant & imputer et le montant a régler

Aussi, vous avez la possibilité de regrouper vos nomenclatures par famille d’articles

12
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Note : Vous pouvez imprimer votre titre pour vérifier son contenu avant de
I'envoyer & la bangue (voir « Consulter les titres d’'importation » page 37)

IIl. Gérer les titres d'importation

On entend dire par « Gestion des titres d’'importation » I'ensemble des fonctionnalites
possibles & effectuer sur un titre. Ces fonctionnalités sont :

* Souscription et domiciliation du fitre d'importation (cas Engagement
d’Importation),

* Souscription et pré-domiciliation du fitre d'importation (cas Licence
d’'Importation),

* Demande de VISA MCE,

« Demande de changement de guichet,
* Demande de report d’acompte,

* Demande d’'annulation du titre

»  Demande de modification des données marchandises du fitre
Ces fonctionnalités sont detaillées plus bas,

Afin d’'accéder d la section « Gestion des titres d'importation », vous étes invité d suivre
les étapes comme illustrées sur la figure ci-dessous :

'Importation
| Titre et Documents T S —
R L e——— |/ Gestion des Titres d'importation -

Boerr b R » CoaneeeaiteE M T s ww

Figure 12: Accés a la Gestion des Titres d’importation
Depuis le menu de navigation :

* Menu Importation > Titre et Documents > Gestion des titres d'importation

PORTNET met & votre disposition une multitude de zones de recherche & renseigner
pour frouver un ou plusieurs de vos tifres. Une fois que vous cliquez sur le bouton
[Rechercher], les Titres d'importation recherchés seront affichés par ordre décroissant
(les plus récents se tfrouvent en téte de liste).

Procédez comme suit pour le localiser vos titres :

13
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| SELECTIONNER

—
N° d'enregistrement

Etat | SELECTIONNER

Code [ Nom du Banque |

Au: [ | (@ Déclarant

Guichet |

Figure 13: Recherche des titres d’'importation (Filires de recherche)

Tout d'abord, renseignez les parametres de recherche. Vous pouvez vous contenter
de renseigner uniquement le « N° d’enregistrement » (numéro du titre) pour retrouver
le titre correspondant

Toutefois, si vous ne disposez pas de cette information, vous pouvez retrouver le titre
d'importation en renseignant un ou plusieurs parametres (tous les champs sont
facultatifs, excepté I'intervalle de date) :

" Astuce : Pas besoin de renseigner toutes les informations pour retrouver un titre
particulier, il vous suffit de renseigner les informations qui vous permettront de
localiser votre titre (N° d’enregistrement ou le type du titre, ou le nom de la banque

...etc)

* Catégorie du titre : choisissez depuis la liste déroulante s'il s’agit d'un
engagement d'importation ou d'une licence d'importation

* Etat du titre : choisissez depuis la liste déroulante I'état du titre (Nouveau, pré-
domicilié, domicilié, apuré, etc)

* Code et Nom de la Banque : indiquez le code et le Nom de la banque
domiciliataire en cliquant sur la loupe :

Code l Nom du Banque I l%

Figure 14: Recherche par banque domiciliataire

Une fenétre s'affiche vous permettant de sélectionner une banque

14
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| Code ] Nom du Banque I I
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Code Nom du Bangue Operations
6' e 1505 L adihing,

:
© 00 Go

Figure 15: Popup permettant de retrouver/sélectionner une banque

Aprés avoir renseigné le code banque (codification BAM) et/ou le nom de la
banque, cliquez sur « Rechercher » et validez la sélection en cliquant sur I'icéne
de validation

+ Date de création : indiquez un intervalle pour la date de création du titre en
cliquant sur le calendrier

Date de création du: [ @ Au I (LEI,

Figure 16: Recherche par date de création du titre

e Le déclarant : indiquez le déclarant du titre en cliquant sur la loupe comme
I'illustre la figure ci-dessous :

Figure 17: Recherche par déclarant

Une fenétre Popup s'affiche pour vous permettre de sélectionner le déclarant
sur la base des informations saisies par vos soins

15
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Ceode D4 pt |Raison seciale

Centre Ragistre CommomaA 210 AC IN® Registre Commerciﬂ

I1dentifiant Fiscal Unigue

)|

Code Description ¢ Centre RC &  NumeroRC ¢  Operations
6.! REL BN SN o e i wnm (
I W A

= Lo el - ,b,

- wal e e ™ - \)

= SN e ’ L \)

e LI R RRLE PO SR e T R T " bl Q

ume

Figure 18: Popup permettant de retrouver/sélectionner un déclarant

1. Le formulaire vous permet de récupérer le déclarant en renseignant soif :
» Code :idenfifiant du déclarant (attribué par la douane)
= Cenftre RC : centre du Registre du Commerce
» Numéro RC : numéro du Registre du Commerce
= |FU : identifiant fiscal unique = Description : raison sociale

2. Apres avoir renseigné les parametres de recherche, cliquez sur « Rechercher
» pour effectuer la recherche ou sur « effacer » pour réinitialiser les champs

3. Si vous avez choisi d'effectuer la recherche, sélectionnez le déclarant en
cliquant sur le bouton [valider] comme indiqué sur la figure 8

* Guichet de la banque : En cliquant sur la loupe, vous pouvez sélectionner le
code guichet de la banque domiciliataire pour mieux affiner votre recherche

Une fenétre popup s'affiche vous permettant de retrouver le guichet de la
banque domiciliataire :

16
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Paramétres de recherche.
Coce [code banque (BKAM) | Adrez== |Adresse de la banque |
Nem [Nom de la banque | Bangue | ||
Locslitz [Code localité (BKAM) | &

Code # Adresse Banque % Localité Nom | Operations
6 e Tous A g ek ae Teagti LU S
I Torain et
at
m L ] N VT @
T 2l LEARMENS woaeed {dw L s O
She{ng 120 e aine
Tt
1 Tivime & & e » N, 7
Tiasdiert O
(3 LA s Bt g vitigtis O

Figure 19: Recherche par Guichet de la Banque domiciliataire

I. Renseignez les parametres de recherche (tous les champs sont facultatifs)

2. Cliquez sur « Rechercher » pour déclencher la recherche ou sur « Effacer » pour
réinitialiser les champs

3. Si vous avez choisi d'effectuer la recherche, sélectionnez le guichet de la
banqgue correspondant en cliquant sur I'icbne de validation

Aprés avoir renseigné les parameétres de recherche, cliquez sur « Rechercher » Vous
verrez s'afficher le(s) titre(s) correspondant(s) a votre requéte :
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sultats { 10
Ne Date de Catégorie y Montant total y Nom du P
% Ko 3 Devise Importateur Declarant Etat Operations
d'enregistrement creation du fitre en devise Bangque
RSN | 13/08/2014 15:48 Ll Dollars T — Nouveau [ ®
=
AN | 13/08/2014 12:55 El Dollars Modifier Er @
SR DD | 13/08/2014 11:42 El Dollars 752 000,00 i - Soumis pour domiciliation [7 @
SNSRI | 13/08/2014 10:45 El Euros 1 045,00 Soumis pour report Er @
SIS | 12/08/2014 15:21 El Euros 75 000,00 L -—" Attente réponse de la banque ciblée {"’/ @
SR | 01/08/2014 10:20 El Euros 1282,00 Soumis pour domiciliation E @
E
SECRee  24/07/2014 09:04 El Euros 520,00 ol L ko Modifier =7 @
SR | 24/07/2014 09:01 El Euros Modifier & ®
SRS | 24/07/2014 07:37 El Euros L Modifier = ®
AR | 24/07/2014 07:03 El Euros Modifier & ®

Figure 20: Résultats de la recherche

Sélectionnez le fitre souhaité en cliquant sur la case opération correspondante pour
pouvoir effectuer les opérations nécessaires

Note : Les icbnes qui apparaissent dans la colonne opérations permettent
d'accéder d une fonctionnalité particuliere
Ne]gliilele]ile]a

(o) Consultation de I'historique d'un Titre
=F Modifier le fitre

Cliquez a présent sur la case opération pour effectuer les opérations nécessaires.
Vous pouvez :

I. Consulter I'historique des titres en cliquant sur I'icéne@ Vous verrez s'afficher
I"historique des opérations effectuées sur le titre :
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cte's e <
" 3 Panmcinn aein - Etat Date Nom utilisateur Réceptasr du Observations Says
d'échanges demande Message message réponses
1 Modifications Nouveau 11/07/2014 demoimp Nen
internes 11136
2 Soumis pour Envoyé 11/07/2014 demoimp BANQUE - - Non
domiciliation 11:37 - < i -
3 Soumis pour Domicilid 11/07/2014  demobangue e —t o o Non
dormiciliation 11:38 P e
4 Informe de Domicilié 11/02/2014 demobanque - -t - Nen
Comickation 11138 ™ -
5 Situation Domiclié 11/07/2014 Automatiquemant A p——— " — i ~p” Non
Apuremaent du 11138 i ——— —
Titra
5 Donndes du Réglé en 11/07/2014 demsbangque - T el Nen
Reglement partie 11138 — - . ——
7 Situation Réglé en  12/07/2014 Automatiguemaent i i v —— i A —~ Noa
Apurement du partie 11138 il —— A Gl S
Titte
e Imputation Régla en  11/07/2014 ado - - . i Nen
Douanitre partie 11144 . - - -~ ——
b Situation Réglé en  11/07/2013 Automatiquement AL A - A Al Non
Apurement du partie 11144 A Il —~
Titre -—
10 Géndration du Réglé en 11/07/2014 deamobanque OFFICE OF Owul
repenocire partie 11:53 CHANGES

L'écran « Historique » vous sera tres utile pour faire un suivi tres détaillé surles opérations
réalisé sur votre Titre :

- Le titre a été domicilié ou rejeté par la banque (si rejet pour quel motif)

- Le titre a été correctement intégrer dans le systeme « BADR » (c6té douane)

- Le fitre a fait I'objet de reglement financier

- Le titre a été imputé (partiellement ou totalement)

- ... Etc

2. Modifier le titre en cliquant sur I'icéne EF (modification du titre) Un ensemble
d’opérations est possible selon I'état du titre.

Ci-apreés la liste des opérations possibles (détaillées plus bas) :
* Souscription et domiciliation du fitre d'importation (cas Engagement
d'Importation),

* Souscription et pré-domiciliation du fitre d'importation (cas Licence
d’'Importation),

* Demande de VISA MCE,
* Demande de changement de guichet,
* Demande de report d'acompte,

¢ Demande d'annulation du titre
*  Demande de modification des données marchandises du titre
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IV. Souscription/Domiciliation : Engagement
importation

Dans ce qui suit, est décrit le traitement des souscriptions d’'un Engagement

d’'Importation El par le déclarant dans PortNet ainsi que les processus de

domiciliation aupres de la bangque. Deux cas de figure se présentent :

» Sile titre n'est pas encore créé : ce cas est traité dans la section « Création d'un
nouveau Titre d’'importation »

+ Sile titre est créé mais pas encore soumis ¢ la banque : ce cas est détaillé ci-
dessous

Liste des Titres d'Importations

N d’enregistrement [2015100000000000102 | | SELECTIONNER

Etat | (MOD) Modifier [v] | SELECTIONNER vl
Code [ |MNomduBanque | (@] C on d |([@
Au: [ | (@ Déclarant [ | &
Guichet | ] | @
T
N° Date de Catégorie i Montant total 2 Nom du i
e d'enregistrement création du titre DEvise en devise knpartatear et Banque Eiat Opetations
PR | 28/01/2015 10:47 El COUROUNNE SUEDOISE 200 8D ol 1o e® Modifier W ®
&)

Figure 21: Souscription d'un nouveau Titre d'importation — cas El (1/3)

I. Renseignez les parametres de recherche (tous les champs sont facultatifs) Vous
pouvez vous contenter du champ « Etat » sélectionner « (ALT) Nouveau » ou «
(MOD) Modifié »

2. Cliquez sur « Rechercher » pour déclencher la recherche ou sur « Effacer » pour
réinitialiser les champs

3. Cliguez sur I'icbne de modification du titre E?
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Vous verrez par la suite s'afficher la page suivante :

Code PIN [t 2e

Données du Titre d'Importation

Catégoria

RS du titre [ (EI) E d’ Importation E Etat Modifier
Expediteur 9 &t Devise [ (UsD) Dollars E MOda!'tes df' | (RPC) Reglement par credoc El
P
Régime douanier | AT DE MARCHANDISES (Df =] | Bureau "o p b SEBTA(408) =] de‘f"\‘g'ai"o": [(oaP) DAP [

(1) Pays de Provenance §

=

1) LesFactures §

=)

0) Les documents §

—

1) Marchandises §

[
Figure 22: Souscription d'un nouveau Titre d'importation (2/3)

Cliguez ensuite sur « Dom »

Nouvelle Domiciliation

Description Centre RC # IFU Numero RC

Code PIN Taxe professionnelle Siage social N© fichier DCE

Données du Titre d'Importation

Ned" enregistrement Catégorie du titra Enga;éman[
o SrEenE S &' tmportation
AT DEFILMS ET
lodalités de paiement Reglement par transfert Régime douanier ENREGISTREMENTS Bursau douanier CASA/PORT(309)
LOUES OU PRETES

Montant total en devise Ex

=) xpaditeur ~ &

Etat Nouveau

Conditions de Lin

Montant Total 75000.0

Montant FOB Montant FRET [iaie |
Agsurance Accesseires [ |
RIB |Sus*dtiisielbiiid o iutuste SRS | & Guichet [#58 | Nom du s | Code [pux
Bangue

? e |

Figure 23: Souscription d'un nouveau Titre d'importation (3/3)

l. Arrivé & ce stade, renseignez :

= Montant FOB

=  Montant Fret

= Le montant de I'assurance et d’'accessoires (si nécessaire)

= RIB, Guichet, Nom et Code de la banque : cliquez sur la loupe et choisissez,
parmi la liste de vos banqgues, la banque chez laquelle vous souhaité
domicilier le fitre. L'ensemble des champs relatifs au compte bancaire sera
rempli automatiquement

2. Cliguez par la suite sur :
« Créer » pour enregistrer les modifications
« Créer et envoyer » pour enregistrer les modifications et envoyer le titre a la
banque pour pré-domiciliation
« Retour » pour revenir 4 la page précédente,
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« Fermer » pour revenir d la page d'accuell

V. Souscription/pre-domiciliation : Licence
d’importation

Dans ce qui suit est décrit le traitement des souscriptions d'une Licence d'importation

par lI'importateur dans PORTNET ainsi que les processus de pré-domiciliation auprées de

la banque Deux cas de figure se présentent :

» Sile fitre n'est pas encore créé : ce cas est traité dans la section « Création d'un
nouveau Titre d’'importation »

« Sile fitre est créé mais pas encore soumis ¢ la banque : ce cas est détaillé ci-
dessous

Toujours dans la section « Gestion des Titres d'importation »

Liste des Titres d'Importations

N° d’enregistrement | | [ sELECTIONNER ™
Etat | SELECTIONNER ] [ sELECTIONNER ]
Code l:l Nom du Banque | | Q [ €ation du: | ‘
Au: [ ] Déclarant [ | &
Guichet ] | [ [ Q
1 |
N° Date de Catégorie : Montant total 2 Nom du .
. L - Devise . Importateur Declarant Etat Operations
e d'enregistrement creation du titre en devise Banque
ORI | 28/01/2015 10:47 U COUROUNNE SUEDOISE 200 ‘W0 G e e Nouveau  ®
A

Figure 24: Souscription d'un nouveau Titre d'importation (1/3)

I. Renseignez les parametres de recherche (tous les champs sont facultatifs) Vous
pouvez vous contenter du champ « Etat » et sélectionner « (ALT) Nouveau » ou «
(MOD) Modifié »

2. Cliquez sur « Rechercher » pour déclencher la recherche ou sur « Effacer » pour
réinitialiser les champs

3. Cliguez sur I'icéne de modification du titre l:fH
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Vous verrez par la suite s'afficher la page suivante :

Gestion du Titre d'Importation

Importateur

NO
Code PIN [mme ... | = “"' | fichier [nasetergs |
[Sah professionnzlie DeE

Données du Titre d'Importation

”.’__qr;c’:rr;m;;‘; cadt:aggf: | (LI) Licence d' Importaticn E Etat Nouveau
Expaditeur [0 o8 | Devise | (USD) Dollars =] Podalites df | (RPR) Regl. par remise =]
Régime douanier | ADMISSION TEMPORAIRE v | Bureau o 8 MELLILIA(609) =1 d_ff;dr':;f [(cip) cIp =]

( 1) Pays de Provenance &

(1) LesFactures §

(©8) Les documents ‘

( 1) Marchandises 9

[l

Figure 25: Souscription d'un nouveau Titre d'importation (2/3)

Cliquez ensuite sur « Pré-Dom »

Nouvelle Pré-Domiciliation

Importateur
De. Centre RC IFU 3 Numero RC
Taxe professionnelle Siége =ocizl N® fichier DCE
Données du Titre d'Importation
N d'znregistrement Catégorie du titre Licence d’ Importation Etat Nouvesu
ADMISSION TEMPORAIRE
POUR
aiement Reglement par remisz R&gime douanier PERFECTIONNEME Buresu douanier BAB MELLILIA({609)

ACTIF (ATPA) A
AIEMENT
Devise Dollars Maontant totzl en devise Expediteur &

o Conditions de Livraison CIP

Montant Total 0.0

Montant FOB [[ | Montant FRET | |

| & Guichet | g::;f:[ | code [

‘Creer et Envoyer

Figure 26: Souscription d'un nouveau Titre d'importation (3/3)

l. Arrivé a ce stade, renseignez :

= Montant FOB

=  Montant Fret

= Le montant de I'assurance et d’'accessoires (si nécessaire)

= RIB, Guichet, Nom et Code de la banque : cliquez sur la loupe et choisissez,
parmi la liste de vos banques, la banque chez laquelle vous souhaité
domicilier le titre L'ensemble des champs relatifs au compte bancaire sera
rempli automatigquement

2. Cliguez par la suite sur :
« Créer » pour enregistrer les modifications
« Créer et envoyer » pour enregistrer les modifications et envoyer le titre a la
bangue pour pré-domiciliation
« Retour » pour revenir  la page précédente,
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i « Fermer » pour revenir d la page d'accuell

VI. Demande de VISA MCE

Pour importer certaines marchandises soumises O des licences et nécessitant une
autorisation du Ministere du Commerce Extérieur, I'ensemble des informations de la
souscription de la licence d'importation sont transmises instantanément au MCE afin
de solliciter son autorisation

Aprés accord de la banque pour la pré-domiciliation, PORTNET se charge
automatiquement d’envoyer le Tl en question au Département Chargé du
Commerce Extérieur pour Visa

Cette opération est tfotalement transparente pour I'importateur. Toutefois, il peut a
tout moment vérifier I'état de son Titre dans la partie « historique » accessible dans
I'écran Titre d'importation :

e Date de Catégorie Montant total 2 Nom du
X Devise Importateur Déclarant Etat Operations
d'enregistrement création du titre en devise Banque
SRS | 1310872014 15:48 u Dollars - Nouveau 7 ®
5 | 130082014 12:55 Gl Dollars Modifier 7 ®
SRR | 13/0872014 11:42 & Dollars | 752000,00 - - Soumis pour domiciiation 7 ®
i | 1300812014 10:45 Bl Euros 1045,00 Soumis pour report 7 ®
SR 12/0872014 15:21 &l Euros  75000,00 - WS Attente réponse de la banque cibke | [ @)
SNPGRS | 0110812014 10:20 &l Euros 1282,00 Soumis pour domiciiation 7 ®
SRR | 2410772014 09:04 ) Euros 520,00 - - Modifier 7 ®
SIS | 24/07/2014 09:01 El Euros Modifier & ®
SRR | 24/0772014 07:37 &l Euros - Hodifier 7 ®
IS | 2410712014 07:03 & Euros Hodifier 7 ®
- ®
Icone Historique X
O s du Titre d'Importats
e Liesment 2 8100 co 000 2 Ateg
d e pa 4
b
Fonction de la N Récepteur di San:
‘A". o g yoezs Etat Date Nom utilisateur heapte | Observations o
a4 Q- message réponses
b3 Modifications Nouveau 11/07/2014 demeimp Non
internes 11136
2 Soumis pour Envoyé  11/07/20:4 demoimp BANQUE - o= - Non
domiciliation 11:37 - <« = —
-—
3 Soumis pour Domicilié  11/07/2014 demcbangue — - B Non
domiciliation 11138 L i i e
4 Informe de Oomicilié  313/07/2014 demobangue - et = = Non
Domiciliation 11:38 e ot i
3 Situation Domiilié 11/07/2014 Automatiquement AT = W Non
Apuremaent du 11:38 P S
Titre
6 Oonndes du Réglé an  13/07/2014 demobangue - e - - - Non
Raglement partie 11:38 - e - e
7 Situation Réglé en  11/07/2014 Automatiquemaent L A it ot i a— — P Non
Apuremaent du partie 11:38 s A e Al il
Titre
8 Imputation Réglé on 311/07/20:4 adn - - - . - Kon
Douanidre partie 1144 - - - . s
9 Situation Réglé en  11/07/2014 Automatiguement i T Non
Apuremaent du partie 11144 PR p—— —
Yitre -l
10 Géndration du Régld en 11/07/2014 demodbangue OFFICE OE Oui
répertoire partie 11153 CHANGES

24



GUIDE UTILISATEUR PORTNET : TITRE D’IMPORTATION — IMPORTATEUR/DECLARANT

TNET

18 210l pbles Bmil ol pisdyll E5125

Vil. Demande de changement de guichet

Dans ce qui suit est décrit le traitement des demandes de changement de guichet
domiciliaire d'un titre souscrit

Toujours dans la section « Gestion des Titres d'importation »

Liste des Titres d'Importations

N° d’enregistrement [BSA | | sELECTIONNER
Etat | SELECTIONNER | sELECTIONNER
Code ‘:] Nom du Bangue | ate de créatio
Au: | | Déclarant
Guichet |
)
Résultats (8 )
N® Date de Catégorie _ Montant total 3 Nom du )
) L 3 Devise . Importateur Déeclarant Etat Operations
e d'enregistrement creation du titre en devise Banque
‘I).-o— 28/01/2015 10:47 u COUROUNNE SUEDOISE 200 A —— . - Domicilié @E ®

I. Renseignez les parametres de recherche (tous les champs sont facultatifs)
2. Cliguez sur « Rechercher » pour déclencher la recherche ou sur « Effacer » pour

réinitialiser les champs
3. Si vous avez choisi d'effectuer la recherche, cliquez sur I'icbne de modification
du titre comme illustré sur la figure

Vous verrez par la suite s'afficher la page suivante :

Gestion du Titre d'Importation

. L. LB J " R )
2 1 Eesares
0 T rtal)
o e - [L8) Ucence & mpertaticn =] e il
= I Modalites de
Ta Owwise | (EUR) Eures p _(RPT) Reglemant par transfen 3

Nagims dosanies [ AT OF FILMS BT ENREQISTIw A [ CASA/PORT(309) = (ooP} 00P =]

.

)

1) Pays de Prevenance  §
1) Lon Factires
0 ) Les documents  §

]

I 3') Sathd Conndas da Nldclemant' "L
O e ———— IR oot P

T | MM

Cliguez & présent sur le bouton « Chang guichet »n
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N° de domiciliation Date d'acceptation
Montant Total
Montant FOB Montant FRET

Assurance Accessoires
Date début de validite Date fin de validité

Numeéro du RIB

< Guichet Nom du Banque Code
bancaire

0

Numéro du @)
RIB bancaire | Q

i
3. Arrivé a ce stade, renseignez :

= RIB, Guichet, Nom et Code de la banque : cliquez sur la loupe et
choisissez, parmi la liste de vos banques, la banque chez laquelle vous
souhaité domicilier le titre L'ensemble des champs sera rempli
automatiquement

4. Cliquez par la suite sur
« Envoyer) pour envoyer la demande de changement de guichet al'ancienne
bangue
« Retour » pour revenir  la page précedente,
« Fermer » pour revenir a la page d'accuell

Note : Un fitre ne peut devenir la propriété de la nouvelle banque que si
I'ancienne bangue donne son accord. Dans le cas contraire, le changement
de guichet sera considéré refusé et le Titre demeure la propriété de
I'ancienne banque

VIll. Demande de report d'acompte

Dans ce qui suit est décrit le fraitement des demandes de report d'acompte Ceci
concerne les nouveaux titres d'importation souscrits en remplacement des titres
initiaux dont le délai de validité est échu, ce report ne peut étre effectué pour un titre
qu’une seule fois

% Note : Un Titre ne peut étre reporté que s'il est échu et qu'il contient au moins
un reglement de type « Réglement d’'Acompte »

Toujours dans la section « Gestion des Titres d'importation »
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Liste des Titres d'Importations

Paramétres de recherche

oriecutire | SELECTIONNER ™

N° d'enregistrement [BSaN ]
Etat | SELECTIONNER vl y | SELECTIONNER vl
Code [ |NomduBanque | | @ Date de création du: | | (@
Au: [ | (@ Déclarant [ | &
Guichet | 1 | @

||
Résultats (8 )

N° Date de Catégorie . Montant total = Nom du .
Devise Importateur Declarant Etat Operations
e

L d'enregistrement création du titre en devise Banqu

©
I ——— ® - - e e g Echu @ ®

Figure 27: Demande de report d'acompte (1/3)

I. Renseignez les parametres de recherche (tous les champs sont facultatifs)
2. Cliquez sur « Rechercher » pour déclencher la recherche ou sur « Effacer » pour

réinitialiser les champs
3. Si vous avez choisi d’'effectuer la recherche, cliquez sur I'icbne de modification

du titre comme illustré sur la figure ci-dessus

Vous verrez par la suite s'afficher la page suivante :

Gestion du Titre d'Importation

Description |u.a Ao 2o | Centre RC |# [FU 'wmiii L3 Y = S
L S NO
Code PIN i T RS [ | fichier |atbatasds
professionnelle 50 s
DCE
Données du Titre d'Importation
Catégoria = S T =i .
e, peaeiery du titre | (EI) Engagement d’ Importation Z] Etat Echu
Expediteur I:—-a e I Devise | (UsD) Dellars ’z Moda?ltes df | (MRC) Mode de reglement combine B
p
Régime douanier | ADMISSION TEMPORAIRE =] | Bureau e =] s mnditions [ TCTYCID &l

( 1) Pays de Provenance ‘

(1) Les Factures §

( ©) Les documents ‘

( 1} Marchandises ‘

1

Figure 28 : Demande de report d'acompte (2/3)

Cliquez ensuite sur le bouton « Rep d’acompte »
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Demande Report d'acompte

Importateur

Description IFU Numero RC
Code PIN Taxe professionnelle Siege social N© fichier DCE
Données du Titre d’Importation

N° d'enregistrement Catégorie du titre Eng Etat Echu

Madalités de paiement Reglement par remise Régime douanier P Bureau douanier CASA/PORT(209)

Devise Dollars Montant total en devise 150,00 Expediteur

Conditions de Livraison CIF

N° de domiciliation 110330700021 Date d'acceptation -4 févr, 2014
Montant Total 1
Montant FOB 100.0 Montant FRET 50.0
Assurance 0.0 Accessoires 0.0

Date début de validité 04/02/2014 05:12 Date fin de validite 04/08/2014 0S:12
Numéro du RIB

B Guichet 0332 Nom du Banque | Code €
bancaire

Le montant du réglement 150,00 % dus montant FOB 150 % % du montant total 100 %

Numéro autorisation 0.C [f Dateautorisation0.C[ | I,Sj:j”\;:lé?;;eodg

S

e e |
Ny

Figure 29: Demande de report d'acompte (3/3)

I. Arrivé a ce stade, renseignez
=  Numéro d'autorisation OC : N° d’autorisation fournit par I'office de
change en cas de report multiple (ou quand le montant & reporter
dépasse les 40%)
= Date autorisation OC
» Date de validité de I'autorisation OC
2. Cliguez ensuite sur
« Envoyer » pour envoyer la demande de report d’acompte & la
banque,
« Retour » pour revenir a la page précéedente,
« Fermer » pour revenir a la page d'accuell
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IX. Demande d’annulation du titre

Dans ce qui suit, est décrit le fraitement des demandes de report d’acompte Vous
pouvez annuler un Titre d'Importation tant que celui-ci n'a pas été imputé par la
douane et/ou qu'il n'a fait I'objet d’aucun reglement financier

Toujours dans la section « Gestion des Titres d'importation »

Liste des Titres d'Importations

N° d’enregistrement [Ba% | Cstégoriz dutitre | SELECTIONNER ™
Etat | SELECTIONNER | sELECTIONNER ]
Code |:| Nom du Bangue | )a €ation di I
Au: | | Déclarant | Q
Guichet |
Résultats (8 )
N° Date de Catégorie . Montant total X Nom du .
. L > Devise . Importateur Declarant Etat Operations
L d'enregistrement creation du titre en devise Banque
R e——— E A= Sl N . e B ol ] el SR w0 e Domicilié @E @

Figure 30 : Demande d'annulation du titre (1/3)

I. Renseignez les parametres de recherche (tous les champs sont facultatifs)

2. Cliquez sur « Rechercher » pour déclencher la recherche ou sur « Effacer » pour
réinitialiser les champs

3. Si vous avez choisi d’'effectuer la recherche, cliquez sur I'icbne de modification
du titre comme illustré sur la figure ci-dessus

Vous verrez par la suite s'afficher la page suivante :

Gestion du Titre d'Importation

Importateur

Description [aAiies Wk &4 | Centre RC [B 1FU [neeie ]
Code PN eotesstannalle | y |
Données du Titre d'Importation
Cadt:%otn;ls ‘ (LI) Licence d' Importaticn E Etat Domicilig
Expediteur [FUMEMNE | Devise | (EUR) Euros =] Modalités de [Map ey Regl par credoc =l
Régime douanier | AT D?EMBALLAGES ET COlw] | Bureau "o S AIPORT(309) =l d:f":"f;‘::: [tcip) cie =

(1) Pays de Provenance &

(1) Les Factures §

( 1) Marchandises $

QT TSRS —

Figure 31 : Demande d'annulation du titre (2/3)

Ensuite vous devez renseigner le mofif de I'annulation et cliquer sur « Confirmer » :
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Figure 32: Demande d'annulation du titre (3/3)

Note : Les Motifs de d'annulations sont obligatoires

X. Demande de modification des données
marchandises du titre « Engagement
d’importation »

Dans ce qui suit, est décrit le traitement des demandes de modification des données
marchandises du titre d'importation déja domicilié chez une banque, n'a pas été
imputé par la douane et/ou n'ayant pas le statut Echu ou Annuler.

Toujours dans la section « Gestion des Titres d'importation »

Gestion des Titres d'importation

Paramétres de recherche

N© d’enregistrement | | Catégorie du titre ‘ SELECTIONNER EI
Etat | (DOM) Domicilié [~] y | SELECTIONNER =]
Code I:| Mom du Bangue ‘ Q Date de creéation du: ‘ ‘

Au: | | Déclarant | ‘ ff{

Guichet | H |

f

PRl | e | Fechercher |

N° Date de Catégorie i Montant total 3 Nom du _

3 ) L i Devise ) Importateur Déclarant Etat Operations
d’enregistrement création du titre en devise Banque

e ; "7 05/07/2016 0902 El Euro 100300 Eh G = A CAM " pomciié | (7 @

4. Renseignez les parameétres de recherche (tous les champs sont facultatifs)
5. Cliquez sur « Rechercher » pour déclencher la recherche ou sur « Effacer » pour

réinitialiser les champs
6. Si vous avez choisi d'effectuer la recherche, cliquez sur I'icone de modification

du titre comme illustré sur la figure

Vous verrez par la suite s'afficher la page suivante :
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Gestion du Titre d’ Importation

LASRY PAROC 5. tre Lt EODL0ET 11355

i | ik 12MSHTES

Doanatas dis Titre d'T

|

Catégorse = |

A ‘HtPE {E1) Engagemant d ' Importabon 1™
1234553 Devise | (USD Dolar [=] " | (2) Reghement par remae =]
"‘ AT DTBMBALLAGES [T CONTENL™ | o re [ o sateoaT(ang) =l [FOR} PreeGnbcard =l

Dierere

{ 0} Les documents §

{ 1) Marchandises  J

Désignation

ommerciale Podds net
Pays d'Origine [ SELECTIONNER =) Unités cams taires | [KGM) KON =]
Quantite ire a
m Acarier Marchandiss
Désignation Unitis Pays Paids
camrurwrciabe ¥ taires d'Origing Homendature dovanbire Cuantité nat Dp-u-nﬁn-;
CENTRALS OF Lin ] AFGHANISTAN 0101300010 - Snes, des espd di MRS, T ductewrs de 1236 1500 x
CLIMATISATION race pura (3.} U

R RN

Cliquez a présent sur le bouton « Marchandises » puis cliquer sur I'icbne EF pour
modifier les données de la marchandise en question ou renseigner les

différentes informations et cliquer sur le bouton « Ajouter Marchandise » pour
ajouter de nouvelles marchandises.
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LASRY HARDC 5.4 L &1 1030067 " 11299

N e 123456729

Danndes du Titee d'Inportation

Catbgarhe T =
ey (EL} Engapement d° Impomatsn
O1TR4552 Devise | (USD) Dollar - Mol II 3] Reglement par femise -
B v €
AT DTEMBALLAGES ET CONTEN| * CASA/PORT( 23] - " {FOB) FreelDnBoard b
¢ har . T—— de Livraison

domar

Didmlgnat ;'" CENTRALS D CLIMATISATION Paids net | 1500

Pays d'Origine | APGHANISTAN (AF) [=] Unités complimentaires | [GM) KEH [=]

. (DUDII0010 Brea, dus sschon dermeitioos _\

DEsignation Unités Pays Paids
I = inires A0 Momendature dosanléne Quankité net Operations
CENTRALS DE Lecs] AFGHANISTAN 0101300010 - dres, des espices domedtaques, reproducteurs de 1236 1500 Ix
CLUMATISATION race pure (a.)

5. Arrivé O ce stade, les champs sont automatiquement pré-remplis avec les
anciennes valeurs de la marchandise choisie. Effectuer les modifications
souhaitées puis cliquez sur « Modifier Marchandise ».

6. La zone « Marchandises » est renommée a « Marchandises modifiées »

( 4 ) Merchandises modifiées
commerciale
Pays d'Origine | SELECTIONNER EI Unités complémentaires | (KGM) KGM EI

e — Homenclature | |
:
Effacer Ajouter Marchandise

ﬁu

Deslgnat_lon l.l_nltes . ,pa.v?- Nomenclature douaniére Quantité Eokds Operations
commerciale complémentaires d'Origine net
test 2 nouvelle KGM ANGUILLA 0101900000 - Autres 3000 3500 r? x
marchandises
test 1 nouvelle KGM AFRIQUE DU 0101291000 - destinés a la boucherie 2360 25000 _? x
marchandises SUD
BOISSONS test KGM SUEDE 0101300010 - anes, des espéces domestiques, reproducteurs de 1000 1000 w x
race pure (a.)
Test ajout KGM ALBANIE 0102292200 - vaches laitieres 1250 2500 _? x

7. Une nouvelle zone est affichée « Marchandises approuvées», qui liste les
marchandises existantes avant modification.

( 3 ) Merchandises approuvées

Deslgnat_lon Il.l_nltes . . Fa.y:r, Nomenclature douaniére Quantité Poids
rciale comp aires d'Origine net

test 2 nouvelle KGM ANGUILLA 0101900000 - Autres 2530 3500
marchandises

test 1 nouvelle KGM AFRIQUE DU SUD 0101291000 - destinés a la boucherie 2360 25000
marchandises

BOISSONS test KGM SUEDE 0101300010 - 3nes, des espéces domestiques, reproducteurs de race pure 1000 1000

@)

8. Cliquez par la suite sur

« Envoyer Modification Banque » pour envoyer la demande de modification &
la banque
« Retour » pour revenir 4 la page précédente,
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= = « Détail » pour visualiser le détail du titre,
« Det.Dom » pour visualiser le détail de la domiciliation.
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Xl. Consulter les titres d’'importation

Différence entre « Gestion des Titres » et « Consultation des Titres » :

L'écran de gestion des titres permet d'interagir avec les données du fitre
d'importation. Vous pouvez modifier les données, envoyer le titre a qui de droit,
ajouter des marchandises, joindre des factures et des documents ...etc

Contrairement a la gestion des titre, le menu « Consultation des fitres » affiche
également la liste de I'ensemble des titres mais avec un niveau de restriction assez
élevé (Impossible de changer les données du titre d’importation, aucun moyen
d'envoyer le titre ...)

La consultation des titres a I'avantage d'afficher un détail plus fin pour un titre donné
ainsi que la possibilité d'imprimer le titre

Pour consulter les titres d'importation depuis PORTNET, rendez-vous sur la Menu «
Consulter des Titres d’'importation » depuis le menu de navigation, comme illustré sur
la figure ci-dessous :

Importation

L Laarhuer W T e E e cetten
R — B =

| [ Pop— o [} Consutisracs Titres Fimporaion |
! e

Figure 33 : Accés a la section consultation des titres d'importation

Depuis le menu de navigation :
O Menu Importation > Titre et Documents >Consulter des titres d'importation

Le formulaire de recherche s'affiche & présent

Ce formulaire présente un nombre de champs vous permettant de filtrer les résultats
de votre de recherche

Liste des Titres d'Importations

N© d’enregistrement [ENAB IRESRE—————— |

Etat [ SELECTIONNER

[ sELecTiONNER
[ sELEcTIiONNER

Code [ Nom du Bangue | @ Date de création
Au: | Déclarant

Guichet | [

(2)
I R |

Figure 34: Formulaire de recherche des titres d'importation

La manipulation est identique a celle détaillée dans la partie « Gestion des fitres
d’importation »
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sdmee - Sélectionnez le titre souhaité parmi les résultats pour pouvoir le visualiser, comme
illustré sur la figure ci-dessous

sptrement e vie | SELECTIONNER Il

flal  SELECTIONAER ] Code Noms da Bangue Q

ote da irbatinm de m a

L Oate de Cattgone Montant total Norn du

denregatrement L DON du Nitre Deyise en deywe e tey Oosorn Banque = RSRIEROR
T RT20141231 | B Omems 505000 LASRYMAROCSA cu P g B
o NVT2014 1154 L3} Eoros 104000 LASRY WAROC S A BNCE Domcié 1@
o eme— NATR014 1142 (4 Esros 1 100,00 LASRY MAROC S A cM Comcidé 11®
P | 110772014 11:36 3] €oroa 400,00 LASRY MARDC § A BuCE Eche J1®
o ——-— NOTR04 113 3] Drhoma L050.00 LASRY MARDC S A cv Repadte 1 @
S 110772014 09,63 3 Ornama 2000,00 LASRY MARDC 5.4 ewCE Echa J1@®
S—— Q472014 104S L] Dotary by LASRY WAROC SA cw Rese il KO
I | 020772014 1920 3 Eurca 12701100  LASRY MAROC SA BUCE Sounis ot Somicliston nle
AR 250872014 1005 oM Coros 305000 LASRY MAROC SA cu Pre-domcharen refusée J1®
S | 260072014 1082 oA Dedass 1640000  LASRY MAROCSA cu Domcié 11@

Figure 35: Résultats de la recherche
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N d emegiativemmnt Catigorme du ity ftat Ragla

Madabtes de pasemant Baglamant par credac Rbgeme dowaniont ;—:,_ £ Bwsan dovanue CAGAPORT
nis |
Lrevine hamy Montant tatal en devine 2 030,00 Expeditow »
Conditions du Livraisos CPT (Cartage Paid ¥
[ Pays de Provenance |
ALGERIE \
Nom Devise Montant Extunsion Date

factuce. Oct.ipg Oirhams 6000.0 we 10/07/2014 12100 |
| Nom Type Doc E Date Descrigtion ‘l
34030019027 13 ackure, txt10a Information ] }

[ e clale Unités complementaires Pays d'Origine . A d. o i é Posds net
dez KGM ALBANIE 97.06.00.00.00 -~ Test} 123.0 90.0 |
| Date dwmputation Montant imputé Davien D.m . Observations |
11/07/2014 12:00 400.0 Dithasms — e 1

W da Somcdiatinn 00 Dats Faccoptation 11 30d J014
Montant Total 50500
Montant VOB Maontant Fiar 2
Asssancs 0.0 Accassains 0.0
Oaly dobut de validits 11/07 2014 Datw Fin de walnlits 151013028
Murmee I,:t: :1‘1'1'! Cuiche Hom dy Dangus Lode
Domande: niarrme L

Demande Date Description de demande |
Situation Aputement du Titre 13 acdt 2014 [

Décision Nom Département N* de la visa Date de la décision Commentaire
" Dwnne ’ T
Moatant Devise Date Type du réglement Numéro de la formule Mode du réglemant |
300,00 Dirharna 10 jud. 2014 Réglemaent d’Acompte 99 Reglament par remize \
1 360.00 Owhams 13 acit 2014 Raglement Pertiel 1 Reglament par transfert :
3 250,00 Dirhama 18 aolt 2014 Régiement Total 123456 Reglement par translent

el mprmer Vide Redoor | Fermar

Figure 36: Détails d'un titre d'importation

Pour imprimer le Titre, il suffit de cliquer sur le bouton « Imprimer ». Ci-dessous un
exemple d'impression :
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ENGAGEMENT DIMPORTATION(1)
DECLARATION PREALABLE D'IMPORTATION
LINCENCE D'IMPORTATTON

ROYAUME DU MAROC
MINISTERE CHARGE DU COMMERCE EXTERIEUR

IMPORTATEUR Régme douaner
_ AT DE MATERIEL SOUMIS A REDEVANCES
TRIMESTRIELLES
NERC 11228
CenveRC 21
EXPEDITEUR Buresy douaner
E CASAPORT(3CE)
[Montant oty e devises Pays dongne
ALBANIE
stsote P 3ys de provenance
ALGERE
Condions de Lvrasen IN® Nomenciatre dossnérs
CPT (Carriaga Paig To) Testt
Qésignaton commercae des marchandses Pads net
800
ces jUniés compiémeniares
KGM
Pxe cache: et sgnmre ds Umporimes
N o date Jervegsremen(2) Vahdis

Du 11072012
Au: 110172015
Avis du Décartemer Tecrnigque DézsiondyMinsiére Chargédu Sangue domicihitare
Commenvce Exiéreur

Numéro du RIB bancaire

- - -
IMPUTATIONS DOUANIERES
Coda brsau Emargemer NegdmeD UM Dxedimpuaton | Quani Vaew
- 1072014 4009

(1] R2yer ‘08 ™o I0m8inuIlos
(2} R929"0 SuMiristre g co Commers Extrowr
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XIl. Suivi des opérations : Service de NOTIFICATIONS
PORTNET

Tout au long de votre parcous sur PortNet et au fur et G mesure des différents échanges
relatifs & votre dossier, vous allez recevoir des noftifications emails instantanées.

Etant soucieux de vous faciliter votre travail au quotidien, nous vous avons mis & votre
disposition ce service afin de vous permettre de suivre I'état de votre dossier via votre

adresse de messagerie, sans avoir a vous connecter au Guichet Unique.

Ci-dessous une vue globale sur les différentes noftifications que vous allez recevoir :

Processus Action Notifications emails instantannées envoyées par PortNet Cibles
) NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE DOMICILIATION DU TITRE D'IMPORTATION N°
Importateur
Envoi de la demande A p u
(Engagement
Importation) NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE DOMICILIATION DU TITRE D'IMPORTATION N Transitaire
XXXXXXHXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE VISA D'AUTORISATION DU TITRE D'IMPORTATION | |10 tatayr
Envoi de la demande N° XXXXXXXXXXXXX
(Licence et DPI) | NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE VISA D'’AUTORISATION DU TITRE D'IMPORTATION Transitaire
N XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE PRE-DOMICILIATION DU TITRE D'IMPORTATION N° e
Pré-domiciliation XXX XHKXXXX
Bancaire NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE PRE-DOMICILIATION DU TITRE D'IMPORTATION N° Transitaire
XXXXXXXXXXXXXK
NOTIFICATION PORTNET : ACCEPTATION DE LA DEMANDE DE VISA DAUTORISATION DU |00 rtateur
. TITRE D'IMPORTATION N®XXXXXXXXXXXXX
Visa MCINET
NOTIFICATION PORTNET : ACCEPTATION DE LA DEMANDE DE VISA DAUTORISATION DU | 1nciiaico
Titre TITRE D'IMPORTATION NEXXXXXXXXXXXXX
d'importation NOTIFICATION PORTNET : ACCEPTATION DE LA DEMANDE DE DOMICILIATION DU TITRE || 00 reater
D’ IMPORTATION N XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : ACCEPTATION DE LA DEMANDE DE DOMICILIATION DU TITRE | a0 cioie
o D' IMPORTATION N XXXXXXXXXXXXX
Domiciliation
NOTIFICATION PORTNET : REFUS DE LA DEMANDE DE DOMICILIATION DU TITRE e
D’IMPORTATION N XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : REFUS DE LA DEMANDE DE DOMICILIATION DU TITRE Transitaire
D’ IMPORTATION N XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : REGLEMENT FINANCIER SUR LE TITRE D'IMPORTATION e
) ) . N XXXXXXKXXXXKXX
Réglement Financier -
NOTIFICATION PORTNET : REGLEMENT FINANCIER SUR LE TITRE D'IMPORTATION N° Transitaire
XXXXXXHXXXKXXX
NOTIFICATION PORTNET : IMPUTATION DOUANIERE DU TITRE D'IMPORTATION N° i e
Imputation PO 09.0.0.9.9.0.9.9.0.9.4
Douaniére NOTIFICATION PORTNET : IMPUTATION DOUANIERE DU TITRE D'IMPORTATION N° Transitaire
XXXXXXXXXKXXX
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Processus Action Notifications emails instantannées envoyées par PortNet Cibles
Changement de NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE CHANGEMENT DE GUICHET DU TITRE "
Guichet D’IMPORTATION N° XXXXXXXXXXXXX P

NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE CHANGEMENT DE GUICHET DU TITRE Transitaire
D’IMPORTATION N° XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : CHANGEMENT DE GUICHET DU TITRE D’IMPORTATION N° T ——
XXXXXXXXXXXXX P
NOTIFICATION PORTNET : CHANGEMENT DE GUICHET DU TITRE D’IMPORTATION N° Transitaire
XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE MODIFICATION DU TITRE D'IMPORTATION N° Importateur
HXXXKXAKXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE MODIFICATION DU TITRE D'IMPORTATION N° Transitaire
) 9,.0.9.0.0.9.9.0.0.9.9.0.¢
NOTIFICATION PORTNET : ACCEPTATION DE LA DEMANDE DE MODIFICATION DU TITRE Importateur
L D'IMPORTATION N2 XXXXXXXXXXXXX
Modification
NOTIFICATION PORTNET : ACCEPTATION DE LA DEMANDE DE MODIFICATION DU TITRE Transitaire
D IMPORTATION N XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : REJET DE LA DEMANDE DE MODIFICATION DU TITRE Importateur
D’ IMPORTATION N2 XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : REJET DE LA DEMANDE DE MODIFICATION DU TITRE Transitaire
D’ IMPORTATION N XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE D’ANNULATION DU TITRE D’'IMPORTATION N° Importateur
XXXXKXKXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE D’ANNULATION DU TITRE D'IMPORTATION N° Transitaire
Titre P9 0.9.9.0.9.9,0.9.9.0.9.¢
d'importation NOTIFICATION PORTNET : ACCEPTATION DE LA DEMANDE D'ANNULATION DU TITRE I
. D'IMPORTATION N XXXXXXXXXXX
Annulation
NOTIFICATION PORTNET : ACCEPTATION DE LA DEMANDE D'ANNULATION DU TITRE Transiaie
D'IMPORTATION N2 XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : REJET DE LA DEMANDE D’ANNULATION DU TITRE Importateur
D’ IMPORTATION N° XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : REJET DE LA DEMANDE D’ANNULATION DU TITRE Tramsiaie
D’ IMPORTATION N2 XXXXXXXXXXXXX
Importateur
Ech NOTIFICATION PORTNET : LE TITRE D'IMPORTATION N° XXXXXXXXXXXXX EST ECHU
chus
. Transitaire
NOTIFICATION PORTNET : LE TITRE D'IMPORTATION N° XXXXXXXXXXXXX EST ECHU
NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE PROLONGATION DU TITRE D'IMPORTATION N° Importateur
XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : DEMANDE DE PROLONGATION DU TITRE D'IMPORTATION N° Tramsiaie
HXXXKXAKXXXXXX
Importateur
Demande de NOTIFICATION PORTNET : PROLONGATION DU TITRE D’'IMPORTATION N° XXX)XXXXXXXXXXX
Prolongation _
Transitaire
NOTIFICATION PORTNET : PROLONGATION DU TITRE D'IMPORTATION N XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : REJET DE LA DEMANDE DE PROLONGATION DU TITRE Importateur
D'IMPORTATION N2 XXXXXXXXXXXXX
NOTIFICATION PORTNET : REJET DE LA DEMANDE DE PROLONGATION DU TITRE Tramafiaiina
D'IMPORTATION N2 XXXXXXXXXX
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XIll. Assistance et appvui aux utilisateurs

Notfre centre de relation clients est a vofire

disposition pour toutes vos demandes @
”' ?

d'information et/ou d'assistance, a fravers :

e |la plateforme d'assistance en ligne
accessible  via le lien ci-aprés e
:http://reclamation.portnet.ma/

e Assistance téléphonique sur le 05 20 47
31 00.
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